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Opmerking van de auteur

Waarschuwing: de voorbeelden, namen en rijksregisternummers in deze handleiding zijn louter fictief en
ontstaan uit de verbeelding van de auteur.

Om het gebruik van deze handleiding te vergemakkelijken, hebben we alle vereiste acties opgesplitst in
3 delen rekening houdend met de normale levenscyclus van een aanvraag.

Zo zal het eerste deel gaan over alle stappen, van de creatie van het dossier tot de voorlegging van het
voorstel aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn.

Het tweede deel zal gaan over alle stappen van de invoering van de beslissing tot de verzending van de
formulieren naar de POD M.

Het derde deel zal gaan over terugbetalingsdossiers en -formulieren.

Een soortgelijke handleiding bestaat voor de invoering van dossiers die vallen onder de wet van 2 april
1965 en dossiers met betrekking tot de verwarmingstoelagen.

Verschillende bijkomende handleidingen leren u meer algemene functionaliteiten te gebruiken die niet
noodzakelijk verbonden zijn met één of andere geldende wetgeving.

Zo bestaat er onder andere een handleiding die u uitlegt hoe u toegang kunt krijgen tot alle
toepassingen op het Portaal van de sociale zekerheid (inclusief PrimaWeb), een handleiding over de
installatiepremies “Organieke wet”, een handleiding over het GPMI, evenals specifieke handleidingen
voor de raadpleging van de mutaties van het Rijksregister en van de verschillende KSzZ-
raadplegingsstromen*.

Bij het raadplegen van de verschillende schermen van de toepassing PrimaWeb, verschijnen er

verschillende tooltips die door g worden voorgesteld. Door op deze knop te klikken, krijgt u meer
informatie over de verschillende acties.

*Deze handleidingen en alle bijkomende informaties zijn op aanvraag beschikbaar bij de Helpdesk OCMW's van
Smals op 02/787.58.27. of ocmw-cpas@smals.be
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De gegevens van uw OCMW en van uw maatschappelijk assistenten
invoeren of wijzigen

Beschrijvende fiche van het OCMW

Eerst en vooral moet u de gegevens van uw Centrum invoeren. Klik hiervoor op “ Beschrijvende fiche
van 0.C.M.W. “.

Homepage

Informatie over 0.C.M.W.

[ Beschrijvende fiche van 0.C.M.W. ]
Maatschappelijk assistenten van het O.C.M.W.

Toegangen
Mijn toegangen

Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Nieuw dossier

Dossier opzoeken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Tijdschema

Vul alle gevraagde informatie in de daartoe voorziene velden in.

Andere acthes e - = )
Ltst van masscrappeigk | Beschrijvende fiche

Gegevens van het 0.C.M.W.

Straat® 1 Postcode * 1 [1000
Histories: lesgmaken Mummer * : [38 Gemeente * t [Tesmt
Bus :
Provinde | Frovince Vissma-Brabant ~| megio * t [ Visams Gewest -
E-mall adres § | Algemesn mummer * ¢
Craase Fie | ho file chosen
Logo Q Smals Weglaten
ICT o society -

Bevorgde recdhitbank

Maam van de rechibank * ;e

Straat * 1 test Postcode * t (1100
Misiwiner * 31 Gaimiite

Bus 'l

Tebeloonmumimer + [p20202022 Telelaxnummer ;
Maam * 1 Naam *

Veornaam{namen) * Voarmaanm{nansen} -

Geslacht * | VPOt Geslacht 5| Mannenk v

1
H
H
g

Tedetoon /Faxnummer

Hummer type Telefoonmummer

Algemeen Nummer gen CPAS Wijzigen Weglaten
Teletoan 248 AS2 wijigen weglaten
Fax 1-fax AS1 Wijrigen Weglaten
Mummertype * -

Teleloaniimimer * : Haisder : [Ee——
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Om een telefoon- of faxnummer toe te voegen,

Selecteert u “ Telefoon of Fax “ in het afrolmenu “ Nummertype “ onderaan het scherm,
Vul het Nummer en de naam van de Houder in en klik vervolgens op “ Toevoegen “,
Klik vervolgens op “ Bewaren “.

Indien u wenst, kan u het logo van het OCMW toevoegen. Dit wordt dan vermeld op het
informatieformulier van Mediprima.

U dient het eerst als afbeelding op uw pc op te slaan. Klik vervolgens op “Choose File“ om het op te
halen van de plaats waar u het hebt opgeslagen.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

= Id_be Aangesloten als : KBO nr: O.C.M.W.van Profielen :

versie 5.29.3

Dossiers van 0.C.M.W{- Home

Beschrijvende fiche

Gegevens van het 0.C.M.W.

Straat * [ | Postcode * :

Nummer * & : ’Test—|
Bus : l:l

Provincie  : [ Provincie Vlaams-Brabant v| Regio * : [ VIaams Gewest

Telefoonnummer

Verplichte informatie

Naam *
Voornaam(namen) * :

Geslacht *

Telefoon-/Faxnummei|

[ Desktop

5 Documents v EVTELS. .
ocmw

¥ Downloads

D Music 1343304257 gif OCMW,jpg

=/ Pictures

i Videos

&9 0SDisk (C)
. . h

File name:

~| A fites (=)

E-mail adres : ‘ ~ C ‘ * 1
ql Choose File J)u file chosen ‘
-
ogo: 4Oy Smals Weglated
ICT for society

D QOpen X
Bevoegde rechtbank

« v 1 « Pictures > Saved Pictures ~ O J° Search Saved Pictures
Naam van de rechtbank|
Straat * Organize ~ New folder =~ [ e
Nummer * M 3D Objects "
Bus

Cancel

J

Bewaren

D

Nummer tvne

Telefoonnummer

Vergeet niet de aangebrachte wijzigingen op te slaan.

Houder

Keer terug naar de “ Homepage “ door rechts bovenaan op “Home” te klikken.
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De maatschappelijk assistenten van het O.C.M.W.

Hieronder heeft u de mogelijkheid om de lijst van maatschappelijk assistenten van uw centrum te
beheren. U kan personen toevoegen aan de lijst en verwijderen uit de lijst van maatschappelijk
assistenten. U krijgt ook de mogelijkheid om de contactinformaties en zitdagen van de maatschappelijk
assistenten toe te voegen en te wijzigen.

Klik op “ Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W ”.

Homepage

Informatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
| Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W. |

Toegangen
Mijn toegangen
Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Nieuw dossier

Dossier opzoeken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Tijdschema

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Notificaties POD MI

Knipperlichten
Blokkeringen van de formulieren
Wijzigingen statuten

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie




PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

Klik op “ Nieuwe assistent toevoegen ”.

ere ach
Nieowe assistent Lijst van maatschappelijk assistenten
toavoegen =
@, Inactieve maatschappelk assistenten

Naam Voornaam{namen)
Raadplenen In “mactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Raadplegen 1n “nactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Raadplegen In “Inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen 1n “Inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” ploatsen
Rasdplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plastsen
Raadplegen 1n “Inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen 1n “mnactieve maatschappelijk assistenten” plastsen
Raadplegen 1n “nactieve moatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen 1n “Inactieve maatschagpelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “Inactieve maatschappelifk assistenten” plastsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen in "Inactieve maatschappelijk assistenten™ plastsen
Raadplegen In “nactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen

Vul in de verschillende velden de vereiste informatie in.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

mialeZEKemEid-m Aangesloten als : KBO nr: 0.C.M.W. van Profielen :

Full

Andere acties

Lijst van maatschappelijk
assistenten

ntactinformatie

MNaam * :

| Voornaam(namen) * :

Telefoonnummer * :

| Gsmnummer H | |

|Geslacht* : | Mannelijk v

Bewaren

E-mail adres

Klik op “ Bewaren ”.
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Onderaan op het scherm heeft u de mogelijkheid om de zitdagen van de maatschappelijk assistent in te
vullen.

Vul in de verschillende velden de vereiste informatie in en klik vervolgens op “ Toevoegen “.

Andere acties

TSt van maatschappellj
assistenten

Contactinformatie

Naam * : |Test | Voornaam(namen) * : |Test |
Telefoonnummer * : |I | Gsmnummer R | |
E-mail adres : | | Geslacht * i | Mannelijk

Bewaren
Zitdagen

Dag *: Openingsuur * : I:I Sluitingsuur * : |Tﬂeuoegen|

Als u nog andere maatschappelijk assistenten wenst toe te voegen, klik dan op “ Lijst van
maatschappelijk assistenten “ en herhaal dezelfde procedure.

Is dit niet het geval, keer dan terug naar de “ Homepage ”.

0o
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Het verwijderen van een persoon uit de lijst van maatschappelijk assistenten

U hebt de mogelijkheid om inactieve maatschappelijk assistenten te verwijderen door op “ In “Inactieve
maatschappelijk assistenten” plaatsen ” te klikken.
Klik op het vergrootglas om toegang te krijgen tot de lijst van inactieve maatschappelijk assistenten.

Lijst van maatschappelijk assistenten

Inactieve maatschappelijk assistenten

Naam ‘Voornaam(namen) = ~
Raadplegen (ln “inactieve maatsc i “ pl ]
Raadplegen in "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten”™ plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatsd i " plaat C
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Raadpiegen In “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In “inactieve maatsc i i ™ pi
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve tsch lijk i " plaat:
Raadplegen In "inactieve maatsc ij -

Inactieve maatschappelijk assistenten kunnen terug op de lijst van actieve maatschappelijk assistenten
worden gezet.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web versie 5.29.3

socialezekerheid . be B T Tmr e,

Dossiers van 0.C.M.W. - Home

st van maatschappelijk assistenten
(=), Inactieve maatschappelijk assistenten
Naam Voornaam(namen)
Raadplegen [Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plnatsen]
Raadplegen Ctif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen Terug in "actif maatschappelijk assistenten™ plaatsen
Naam Voornaam(namen)
[ Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen “inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
[ Raadplegen nactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen nactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen nactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
Raadplegen In "inactieve maatschappelijk assistenten” plaatsen
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Een nieuw dossier aanmaken

Om een dossier voor een nieuwe begunstigde aan te maken, klikt u op “Nieuw dossier”.

Homepage
Informatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W.

Toegangen

Mijn toegangen

Admin-Logs

Beheer van de dossiers

0.C.M.W. dossiers

Dossier opzoeken

De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren

Export van de verwarmingstoelagen voor een periode

Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen

Tijdschema

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Notificaties POD MI

Knipperlichten
Blokkeringen van de formulieren
Wijzigingen statuten

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

Om het aanmaken van een dossier te vergemakkelijken, zal de software een WebService gebruiken
waarmee hij gegevens uit het Rijksregister of uit het register van de KSZ (Kruispuntbank van de sociale

zekerheid) kan oproepen en importeren. U hoeft dus de identificatiegegevens van de aanvrager niet zelf

in te voeren.

Hiervoor kunt u het Rijksregister raadplegen ofwel op basis van het INSZ of bisnummer indien u dit kent,

ofwel op fonetische basis.

10
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Opzoeking op basis van INSZ

Indien de betrokken persoon zijn identiteitskaart bij heeft, kunt u de opzoeking starten door “Op basis
van INSZ” aan te klikken en de bijoehorende zone in te vullen. Klik daarna op “Opzoeken”.

Aanmaken van een dossier

Identificatie van de persoon 9

[©0p basis van INSZ ]

Nummer =[]

(O Fonetische opzoeking *’

Naam * : Voornaam(namen) :
| | ( )|

Geboortedatum * : | | /] | /] | (DD/MM/1227) Tolerantie : [ ] Y

* yerplichte zone

Opzoeken

Fonetische opzoeking

Indien de betrokken persoon geen identiteitsdocumenten bij zich heeft, kunt u de opzoeking op basis
van zijn naam starten. Hiervoor vinkt u “Fonetische opzoeking” aan en vult u de verschillende velden in.

Alle velden met een sterretje moeten verplicht ingevuld worden. Klik daarna op “Opzoeken”.

Aanmaken van een dossier

Identificatie van de persoon 9

(_)Op basis van INSZ
Nummer < [ ]

bFonetische opzoeking '1

Naam * : | | Voornaam(namen) : |

Geboortedatum * : | | 7] | /] | (DD/MM/3333) Tolerantie : |:| v

* verplichte zone

Opzoeken

11
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Indien u de exacte geboortedatum van de persoon niet kent, kunt u gebruik maken van een tolerantie
bij de opzoeking:

» Typ 00 in de zone die voorzien is voor de geboortedag of zelfs -maand.
» Het jaartal moet altijd ingevuld worden. Als u het jaartal niet kent, maak dan een schatting.
» Geef dan een waarde in tussen 00 en 10 in de zone voorzien voor de tolerantie.

Met een tolerantie van 00 indien u:

De geboortedag niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer dezelfde
naam als de persoon, geboren tussen de 1¢ en de 31° van de maand van het ingevulde jaar.
De geboortedag en -maand niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of
meer dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 1 januari en 31 december van het
ingevulde jaar.

Met een tolerantie van 01 indien u:

De geboortedag niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer dezelfde
naam als de persoon, geboren tussen de 1¢ van de vorige maand en de laatste dag van de
maand die volgt op de maand van het ingevulde jaar.

De geboortedag en -maand niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of
meer dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 1 januari van het vorige jaar en de 31°¢
december die volgt op het ingevulde jaar.

Met een tolerantie van 02 indien u:

De geboortedag niet kent: de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer dezelfde
naam als de persoon, geboren tussen de 1 van de vorige maand-2 en de laatste dag van de
maand +2 van het ingevulde jaar.

De geboortedag, - maand en -jaar : de toepassing zal alle personen opzoeken met min of meer
dezelfde naam als de persoon, geboren tussen 1 januari van het jaar -2 tot 31 december van het
jaar +2.

Voorbeeld :
00/10/2000 met tolerantie van 2 =» zal de personen opzoeken geboren tussen 01/08/2000 en
31/12/2000
00/00/2000 met tolerantie van 2 =» zal de personen opzoeken geboren tussen 01/01/1998 en
31/12/2002

De zoekopdracht, op welke manier dan ook uitgevoerd, zal de "Lijst van gevonden personen"
weergeven.

12
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A ken van een d

Identificatie van de persoon 9

() op basis van INSZ
e I—

(@Fonetische opzoeking *’

Naam * : \ Voornaam(namen) : | -
Geboortedatum * : /03 ]/[1997 | (DD/MM/I0I) Tolerantie : ] LY
Geslacht : Onbekend v

* verplichte zone

Opzoeken

Lijst van gevonden personen
Naam Voornaam(namen) INSZ Geslacht

Miri — — Vrouwelijk

Indien u denkt de aanvrager in de lijst te hebben gevonden, klikt u op “Details”.
De wettelijke basisinformatie over de persoon wordt afgebeeld.
Indien het wel degelijk uw aanvrager is, kunt u zijn dossier aanmaken.

Hiervoor moet het effectief verblijfadres worden ingevuld, hetzij manueel, hetzij door te drukken op
"Kopieer deze informatie naar het effectief verblijfadres"”. Klik dan op "Dossier aanmaken" rechts
onderaan het scherm. De toepassing toont dan de "Hoofdbladzijde van het dossier".

Indien dit niet de juiste persoon is, klikt u op “Terug” om de vorige pagina te raadplegen. U kunt dan
opnieuw de lijst raadplegen met de gevonden personen op basis van de criteria die u eerst hebt
ingevuld, of de opzoeking met andere criteria opnieuw starten.

Identificatie van de persoon

Gegevens van de persoon @

INSZ : Geboortedatum : 24/03/1997
Naam : Geslacht © Vrouwelijk

. Gehuwd 05/09/2020
Nationaliteit Belgie
Geboorteplaats : Etterbesk Inschrijvingsregister : Bevolkingsregister

Straat Postcode @
Nummer : Gemeente ©
Bus : Land : L3
*Kopleel deze Informatie naar het effectief
verblijfadres
Effectief verblijfadres @
Straat * : E— ] Postcode * :
Nummer * : Gemeente * :
Bus ] Land Belgie
= verplichte zone
i Dossier aanmaken
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Een INSZ bis aanmaken

Wanneer de persoon illegaal is of geen INSZ heeft, kunt u een fictief INSZ aanmaken, ook INSZ bis
genoemd.

Indien u bijvoorbeeld het dossier van Annabelle Truchis probeert aan te maken.

Aanmaken van een dossier

Identificatie van de persoon 9

(_Op basis van INSZ
Nummer=: [ ]

(@ Fonetische opzoeking V

Naam * : [ WG ] Voornaam(namen) : (L J

Geboortedatum = : (24 |/[03 |/[2000 |(DD/MM/3133) Tolerantie : -

Geslacht : Onbekend v

* verplichte zone

Opzoeken

En deze persoon niet in het Rijksregister kon gevonden worden:

D volgende fouten hebben zich voorgedaan
* Verwerking succesvol, maar zonder resultaten

Aanmaken van een dossier

[ A —
Op basis van INSZ

Nummer = ; [

» Fanetische opzoeking °
Naam * : | voornaam{namen) : 1
Geboortedatum * : (24 | /03 |/[2000 | (DOMMII) Tolerantie : [
Geslacht : | Ortekend v
* verplichte zone

Oprocken

Lijst van gevonden personen

en nummer biis toekennen

Klik dan op “Een nummer bis toekennen”, wat u het volgende geeft:

14
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Toewijzing van een BIS nummer

Naam * : | woornasminamen) *:

Geboortedatum = : [24_ | /(o3| /(2000 | (DO/MM/1I)

Geslacht : Vrouwelijk v

Natonaliteit v | Burgeniijke stast : ~
e datum wasrop de burgerijke stand werd ingevoerd | ! i/ | (DOxyramy000)
et rijlsregraternuTimer van de partner - [ ]

Geboorteplasts :

In Belgie

Getoortegemeente :
* In het buitenland

Geboorteland : | Spanje | Geboortegemeente : [Sevilla

Het officiele adres in het buitenland

Land v | Postcode Gemeente :

Straat : Nurmmer Bus :

Type | Werkgever ~ | Posteode : |38 Gemeente : || prusSsEC v

Straat : | ] Nummer : (1000 | Bus:
'n-runi Hieuw BIS nummer |

U vult een maximum aan informatie in en valideert door op “Nieuw BIS nummer” te klikken.

U dient minimaal de voor- en achternaam van de persoon in te vullen en:

¢ ofwel de volledige geboortedatum en een volledige geboorteplaats (een geboortedatum
00/00/YYYY wordt als onvolledig beschouwd),
¢ ofwel een verblijfsadres in het buitenland ofwel het contactadres in Belgié.

Op de volgende pagina merkt u op dat een INSZ werd toegekend aan deze persoon en dat zij
opgenomen is in het BIS-register (KSZ)?.

Identificatie van de persoon

L ——

. Geboortedatum : 24/03/2000
Naam : — Geslacht : Vrouwelijk
Voornaam(namen) :
Bijkomende gegevens van de persoon
Burgerlijke staat : geen burgeriijke staat gegevens ionaliteit :
‘Geboorteplaats : Sevilla Inschrijvingsregister : Bisregister(KSzZ) |

Wettelijk(e) adres(sen)®

Geen adresgegevens

Effectief verblijfadres ‘@

Straat * : [ ] Postcode * : ]

Nummer * : l:l Gemeente * : ‘ ‘
— tand

* verplichte zone

Terui Dossier aanmaken

Noteer dat een BIS-nummer op dezelfde manier wordt opgebouwd als een klassiek INSZ, buiten het feit
dat de geboortemaand fictief is (men voegt er 20 of 40 aan toe, naargelang het geval).

1 Het is altijd mogelijk om bij het BIS-register een aanvraag in te dienen voor het aanmaken van een BIS-nummer.
Om dit te doen, moet u per e-mail alle nuttige informatie en documenten in uw bezit naar het volgende adres
sturen: ocmw-cpas@smals.be
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Een bestaand dossier opzoeken

Opzoeking via de optie “ O.C.M.W. dossiers”

Klik op de onthaalpagina op “ 0.C.M.W dossiers ”.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web versie 5.29.3

TeFTa

Homepage

Informatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van 0.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het 0.C.M.W,

Mijn toegangen
Admin-Logs

Beheer van de dossiers
Wieuw dossier
Dossier opzoeken
De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren
Export van de verwarmingstoelagen voor een periode
Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen
Tijdschema

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Notificaties POD MI

Knipperfichten
Blokkeringen van de formulieren
Wijzigingen statuten

Mutaties

Mutaties raadplegen

Op dit scherm ziet u:

De dossiers van de personen waarvan de achternaam begint met de letter waarop u klikt;
De achternaam van de persoon;

De voornaam van de persoon;

Het INSZ van de persoon;

De datum waarop het maatschappelijk dossier van de persoon werd geopend;

De mogelijkheid om het dossier naar "Oude dossiers" te verplaatsen;

Door op “Raadplegen” te klikken, opent u de hoofdpagina van het dossier van de betrokken
persoon.

NouhswNR

Opzoeken van een dossier

Lijst van de gevonden dossiers
ABCD(F(;"IIKlNNODQRSIlIVWXVl1

2

@, Oude dossiers

[First/Prev] 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 [Next/Last]

2) v (3)) sz 14) L doum () “Actie )6) 7)
BBE £C-00 < | 21/06/2018 1In "Oude dossiers” plaatsen @
> In "Oude dossiers” plaatsen Raadplegen
20/07/2021 In "Oude dossiers” plaatsen Raadplegen
25/06/2017 In "Oude dossiers” plaatsen Raadplegen

[

6
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Opzoeking via de optie “ Dossier opzoeken ”

Klik op de onthaalpagina op “ Dossier opzoeken”.

Homepage

Informatie over 0.C.M.W.

Beschrijvende fiche van O.C.M.W.
Maatschappelijk assistenten van het O.C.M.W.

Toegangen
Mijn toegangen
in-Logs

Beheer van de dossiers

2
:
-

0.C.M.W. dossiers
Nieuw dossier
( Dossier opzoeken |
De dossiers zoeken waarvoor men formulieren nog moet verzenden
Formulieren consulteren
Export van de verwarmingstoelagen voor een periode
Beheer van de Elektronische Sociale Verslagen
Tijdschema

Beheer van de documenten (+ versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Notificaties POD MI

Knipperlichten
Blokkeringen van de formulieren
Wijzigingen statuten

Mutaties raadplegen

Verzamelen van statistieken

Geindividualiseerde Projecten voor Maatschappelijke Integratie

De opzoeking kan op basis van 3 verschillende elementen gebeuren:

1. Het INSZ-nummer van de begunstigde;
2. De naam van de begunstigde;
3. De datum waarop het maatschappelijk dossier werd geopend in het formaat DD/MM/JJJJ

De opzoeking wordt gestart door op “Opzoeken” te klikken.
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Opzoeken van een dossier
Opzoekcriteria 9

1 INSZ begunstigde

2 Naam begunstigde

3 | Openingsdatum | | /] | /] | (DD/MM/1127)

| Opzoeken

Lijst van de gevonden dossiers

Geen dossier gevonden

Noteer dat de opzoeking op basis van de criteria 2 en 3 meerdere resultaten kan opleveren.

De opzoeking op basis van het INSZ moet gebeuren op basis van het laatste INSZ van de persoon. Er
wordt enkel met dit INSZ rekening gehouden.

De opzoeking op basis van de naam zal als resultaat alle namen geven van de hoofdbegunstigden
waarvan de naam ten minste de aangeduide letters bevat.

18
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De hoofdbladzijde en de referenties van het dossier

Nadat een dossier werd aangemaakt of een bestaand dossier werd opgezocht, toont de toepassing de
“Hoofdbladzijde van het dossier” .

Beschrijving van de hoofdbladzijde en haar functionaliteiten

In het overzicht links op het scherm ziet u in volgorde:

>

De optie “Formulieren consulteren”. Dit is een functie waarmee u formulieren kunt raadplegen
die betrekking hebben op de betrokken persoon of zijn dossier en die bestaan in de database
van de POD M.

We verwijzen u graag naar de betreffende handleiding.

De mogelijkheid om een aanvraagformulier voor een installatiepremie in te dienen in het kader
van de organieke wet (behalve recht op maatschappelijke integratie en behalve Wet 65).
We verwijzen u ook hier graag naar de betreffende handleiding.

De optie om het Elektronisch Sociaal Verslag te raadplegen.
We verwijzen u ook hier graag naar de betreffende handleiding.

De optie om het GPMI te beheren.
We verwijzen u ook hier graag naar de betreffende handleiding.

De mogelijkheid om documenten te beheren en naar de eBox voor burgers te sturen: een
document toevoegen en de documenten beheren.
We verwijzen u ook hier graag naar de betreffende handleiding.

De opties waarmee u een multifunctioneel attest manueel kunt invoeren, wijzigen of annuleren.
We verwijzen u ook hier graag naar de betreffende handleiding.

De mogelijkheid om een kennisgeving voor een hoorzitting voor de betrokkene aan te maken.
De historiek van de dossiers die u tijdens het werk heeft geraadpleegd. U kunt dus gemakkelijk

van het ene bestand naar het andere gaan door de naam van de betrokkene aan te klikken. U
kunt deze geschiedenis ook wissen via de optie "Geschiedenis wissen".
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Als u een dossiernummer eigen aan uw OCMW wil invullen en niet het INSZ-nummer van de persoon of
als u de begindatum van het dossier wil veranderen, klik dan op “Wijzigen” [zie volgende paragraaf].

fDoseier
Hoofdbladzijde
Formuliren consulteren
Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
verslag
GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Andere acties
Niguw artest
Verzonden attesten
Aanmaken van de brief
wan kennisgeving voor een
hoorzitting
Historiek

Historiek leegmaken

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ Naam :

Dosslernr 0.C.M.W. : - Voornaam(namen) :

Openingsdatum : 27/01/2022 -
Tijdschema

Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen

Knipperlichten
Er 2ijn geen knipperlichten.

Mutatie(s) en notificaties POD MI

Er 2ijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzocken om hulp

Q Oude aanvragen

Alle afgesloten aanvragen in "Oude aanvragen” ilaatsen

selectie van het type of statuut : | Alles v |[First/Prev] 1, 2 [Next/Last)

Soort beslissing Actie
18 08/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraagq
16 19/05/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
13 11/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen® plaatsen Aanvraag
12 06/05/2022 Versiag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
11 06/05/2022 verslag opgestuurd naar de Raad 1n "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
10 03/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
a 29/04/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Hieuwe aanvraag
N

Als de persoon al bekend is en er al een aanvraag voor is ingediend, verschijnt de aanvraag in het
historisch overzicht van de verzoeken om hulp.

De referentie van een dossier wijzigen

Wanneer u op “Wijzigen” klikt, worden enkele identificatievelden geopend.

socialezekerheid.be

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier

installatiepremie

Historiek

Historiek lesgmaken

Vul het dossiernummer eigen aan uw OCMW in en/of de gewenste openingsdatum.
Het dossiernummer moet minimaal één karakter bevatten (met uitzondering van een
spatie) en maximaal 11 karakters. Het dossiernummer dat aan de POD Ml wordt
doorgegeven en bekend is, is in het algemeen het INSZ-nummer voor RMI-formulieren.
Klik op “ Registreren”.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

Aangesloten als : KBO nr: 0.C.M.W. van Dossiers van O.C.M.W.- Home
< =
Consultatie van een dossier
INSZ : = Sekia” = ¥ Naam :
Dossiernr O.C.M.W. * : 700 ‘ Voornaam(namen) :
Openingsdatum * : / / (DD/MM/1223)

* verplichte zone

Registreren

Copyright Smals200S - 2008
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Een nieuwe aanvraag aanmaken

Terug op de hoofdbladzijde klikt u op “Nieuwe aanvraag” rechts in het midden van de bladzijde om de
aanvraag van de persoon aan te maken.

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
‘Openingsdatum : 27/01/2022

Wiizifen

Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen

Knipperlichten

Er zijn geen knipperiichten.

Mutatie(s) en notificaties POD MI

Er zijn geen mutaties
Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

\Q Qude aanvragen

Alle afgesloten aanvragen in "Oude aanvragen" ilaatsen

selectie van het type of statuut \ Alles - ‘[Flrsl/Prev] 1, 2 [Next/Last]
or Soort beslissing Actie
18 08/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Beslissing ingegeven Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
16 19/05/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
13 11/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
12 06/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
11 06/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
10 03/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
9 29/04/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag

Historiek van de lerugvorderingeno

U komt in het volgende venster terecht:

Hulp aanvraag

Datum van de aanvraag * 14|/ 7 (DD/MM/1137)
/ 7 (DD/MM/3133)
Aard van de aanvraag * v

Aard van de aanvraag * :

g datum i ing *

* verplichte zone I

In dit venster vult u verplicht de volgende elementen in:

e De datum van de aanvraag
e De voorgestelde datum invoegetreding

e Het type aanvraag dat ofwel “ | “

aanvraag” zal zijn, ofwel “ambtshalve toekenning”

e De aard van de aanvraag
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Let op:

De datum van de aanvraag en de datum invoegetreding worden door PrimaWeb standaard ingesteld op
de dag waarop de aanvraag wordt aangemaakt.

Eens dit formulier geregistreerd is, zal de datum van de aanvraag niet meer aangepast kunnen worden.
Zorg er dus voor dat de datum correct is.

De voorgestelde datum invoegetreding is heel belangrijk. Het bepaalt welk referentiebedrag (en dus
welke index) de toepassing zal gebruiken voor de berekening van het leefloon.

Eens alle velden ingevuld zijn, klikt u op "Registreren".

Eens de aanvraag is aangemaakt en gecreéerd, wordt de aanvrager automatisch in het repertorium van
de Kruispuntbank van de sociale zekerheid geintegreerd als “Dossier in onderzoek” vanaf de
aanvraagdatum tot de 30e dag die daarop volgt (bijvoorbeeld: een aanvraag die op 15/01 aangemaakt
werd, zal automatisch een integratie “in onderzoek” van de aanvrager genereren tot 14/02).

Als uw “datum van invoegetreding” voor uw “datum van de aanvraag” valt, dan moet u de
integratiedata van de persoon onmiddellijk aanpassen (cf. punt “integratie van de begunstigde”).

Op dezelfde manier zult u ook verplicht de secundaire begunstigden moeten integreren ingeval er
worden opgenomen in het feitelijke huishouden.

Na het aanmaken van de aanvraag verschijnt het volgende scherm dat aangeeft dat de status van de
aanvraag in behandeling is.

Onderaan op de bladzijde krijgt u de “Stand van het dossier” (= de reeds ondernomen acties betreffende
deze aanvraag).

Links op de bladzijde vindt u ook een overzicht van de mogelijke acties voor de aanvraag.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

socialezekerheid be M L L Dossiers van 0.C.MW. - Home

[Dossier —
Hoofdbladzijde Huidige aanvraag

Formulieren consulteren INSZ : Naam :

Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
installatiepremie

Organieke Wet) (Aanvraag hulp 18
Elektronisch Sociaal Datum van de aanvraag : 08/06/2022
Verslag Voorgestelde datum invoegetreding : 08/06/2022

GPML Aard van de aanvraag ¢ aanvraag
Beheer van de

documenten (+ [Status van de aanvraag : “Aanvraag in behandeling )
versturen naar cBox) | Aard van de vraag :
Een document toevoeaen | |[test

Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
‘Voorstel
Beslissingen
Afdruk P

sociaal onderzoek —————
Gezi I Stand van het dossier'®

Onderhoudsplichtigen
plichtig Type

Inteqraties - 2
Desintegraties 08/06/2022 Creatie van de aanvrasg

Inkomen van het
huishouden
Formulier A

U kunt het dossier verder behandelen door te beginnen met het sociaal onderzoek.

Indien de persoon terugkomt met meer informatie, raadpleeg dan 'De aanvraag wijzigen' verderop in
deze handleiding.
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Samenstelling van het gezin

Officiéle samenstelling van het huishouden

Klik op “Gezinssamenstelling".

versie 5.31.4 [

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web

socialezekerheid.be R

KBO nr:  0.CM.W. van Profielen : Dossiers van 0.C.M.W. - Home
P alt

Dossier

Hoofdbladzijde Huidige aanvraag

Formulieren consulteren INSZ : R Naam :
Formuller Dosslernr O.C.MW. 1 Voornaam(namen) :
installatiepremie ( r
Organieke Wet) Aanvraag hulp 25
Elektronisch Sociaal Datum van de aanvraag : 20/06/2022
Verslag Voorgestelde datum invoegetreding : 20/06/2022
e aanvraag

B ; Aard van de aanvraag :
eer van de .
documenten [+ Status van de aanvraag :
versturen naar eBox) Aard van de vraag :

Een document toevoegen | ||handleiding

Aanvraag In behandeling

Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag

versiag

‘Voorstel

Beslissingan

Afdruk P

Sociaal onderzoek -
‘Gezinssamenstelling Stand van het dossier

‘Onderhoudsplichtigen
Pl 0 . Type
20/06/2022 Creatle van de aanvraag

Inteqratles -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beneer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Vverwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toslagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelzas afzeagen hd

De toepassing toont de officiéle gezinssamenstelling, dit is de samenstelling die in het Rijksregister staat.
Noteer dat de situatie wordt weergegeven zoals die bestond op het moment dat de aanvraag werd
aangemaakt. Indien de situatie van de aanvrager gewijzigd is, kunnen de gegevens bijgewerkt worden
door op “Bijwerken” te klikken.

Gezinssamenstelling

officitle samenstelling van het huishouden®

Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote
Mannelijk gezinshoofd

Feitelijke samenstelling van het huishoudeno

] Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie
[ Gerechtigde Weglaten
O ¢ Inwonende Weglaten

De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen

geselecteerde iezinsleden

Deze bijwerking is mogelijk zolang de aanvraag niet aan de Raad werd voorgelegd. Daarna verdwijnt de
knop “Bijwerken”.
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Feitelijke samenstelling van het huishouden

Klik op “Gezinssamenstelling”.

Dassier

e Gezi elling
LR | officiele samenstelling van het huishouden®
Formulier

installatiepremie
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal Vrouwelilk echtgenoat, echtgenote

verslag Mannelijk gezinshoofd

GPML Bljwerken
Beheer van de

documenten (+
'versturen naar eBox;
Een documeat mmgqen Feitelijke samenstelling van het huishouden @

Documenten beheren

. Naam Voornaam(namen) nsz Relatie
Aanvraag hulp -
Aanvraag Gerechtigde weglaten
Verslag O Inwonende Weglaten
voorstel De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen

Beslissingen geselecteerde gezinsleden
Afdruk

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
‘Onderhoudsplichtigen
Integraties -

Desintegraties
Inkomen van het
huishauden
Formulier A

Beslissingen tot

tenlasteneming van

medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zargen

Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen

formulieren

Tnelane afreaqen

Naast de officiéle gezinssamenstelling toont de toepassing de “Feitelijke samenstelling van het
huishouden”.

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het Imishmuieno

Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote
Mannelijk gezinshoofd

Feitelijke samenstelling van het huishouden®

] Naam ‘Voornaam(namen) INSZ Relatie
O Inwonende
(m] Gerechtigde

De gegevens bijwerken van de

geselecteerde iezinsleden

In principe bevat de feitelijke samenstelling dezelfde elementen als de officiéle samenstelling van het
gezin.

Deze laatste kan echter gewijzigd worden, bijvoorbeeld door de toevoeging of de verwijdering van één
of meerdere gezinsleden.

De feitelijke samenstelling van het huishouden moet overeenkomen met de realiteit.
Het is ook in dit deel dat u de relaties aangeeft tussen de leden van het feitelijke huishouden.

Alle hieronder beschreven acties zijn enkel mogelijk indien de aanvraag nog niet aan de Raad is
voorgelegd. Daarna kan geen enkele wijziging doorgevoerd worden behalve indien men de optie “De
aanvraag vervolledigen” gebruikt (zie verder).
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Een persoon toevoegen in de feitelijke samenstelling van het huishouden

Om een lid toe te voegen aan de feitelijke samenstelling van het huishouden, klikt u op “Een lid
toevoegen”.

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het huishouden®

o — Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote

Mannelijk gezinshoofd

Biiwerken
[ e —— ]
[ Naam ‘Voornaam(namen) INSZ Relatie
] Gerechtigde Weglaten
O ¢ Inwonende Weglaten

De gegevens bijwerken van de Een lid toevoegen,
geselecteerde iezinsleden —

U komt in het volgende venster terecht:

Een lid toevoegen

Identificatie van de persoon 9

®0p basis van INSZ

ummers: [
()Fonetische opzoeking *'

Naam * : \ | voormaam(namen) : [ ]

Geboortedatum = : | | /7] | /] | (DD/MM/2313) Tolerantie : I:l P

* verplichte zone

Te rui Opzoeken

Een persoon opzoeken die wordt toegevoegd als gezinslid gebeurt op dezelfde manier als de
identificatie van de begunstigde op het moment dat het maatschappelijk dossier wordt
aangemaakt (zie hierboven).

Om het eenvoudig te houden, behandelen we de identificatie door middel van het INSZ-nummer
van de persoon.

Nadat de opzoeking gevalideerd wordt door op de gepaste knop te klikken, krijgen we het
resultaat te zien in de “Lijst van gevonden personen”.
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Een lid toevoegen

Identificatie van de persoon &

@ O0p basis van INSZ
Numimer

()Fonetische opzoeking *'

Naam * © \ \ namen) :
Geboortedawm * : [ | /[ ]/ | (DD/MM/1103) Tolerantie : k%

* verplichte zone

i

Naam ‘Voornaam(namen) INSZ Geslacht
e 3 —— Vrouwelijk [[dentificatie

Door op “ldentificatie” te klikken, krijgen we de volgende pagina te zien:

Identificatie van de persoon

Gegevens van de persoon ‘&

INSZ : | Geboortedatum : 26/11/2005
Naam : [’ Geslacht : Vrouwelijk 1
‘Voornaam(namen) : > Datum van overlijden :

Bijkomende gegevens van de persoon

Burgerlijke staat Datum begin Partner

® Ongehuwd 26/11/2005
Nationaliteit : Belgie 2
Geboorteplaats : Elsene Inschrijvingsregister : Bevolkingsregister
Wettelijk(e) adres(sen) &
Straat : Postcode :
Nummer : a2 Gemeente : 3
Bus : 1A Land : Belgié

*Knpieer deze informatie naar het effectief

verblijfadres

Effectief verblijfadres &

Straat * : I ] Postcode * :
Nummer * : Gemeente * : " 4
Bus Land Belgie

Relatie : [ Inwonende v

Begindatum : / / (DD/MM/1127) 5

* verplichte zone

Terui | Toevoegen

We onderscheiden 5 zones:

Gegevens van de persoon

Bijkomende gegevens van de persoon

Wettelijk adres van de persoon

Effectief verblijfadres van de persoon

De relatie tussen de begunstigde en het feitelijk gezinslid en de begindatum van deze
relatie

v wnN e

Noteer dat de eerste drie zones gegevens bevatten die uit het Rijksregister komen. Ze kunnen niet
gewijzigd worden. De gegevens in de zone 4 en 5 moeten echter door u ingevoerd worden.
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Als het effectief adres hetzelfde is als het wettelijke adres, kunt u het kopiéren met de knop "
Kopieer deze informatie naar het effectief verblijfadres". Eens deze zones ingevuld zijn, gebeurt de
validatie door middel van de knop “Toevoegen”. Indien de gegevens niet correct zijn, kunt u terug
naar het vorige scherm gaan door op “Terug” te klikken.

Indien u ervoor kiest te valideren, stelt u vast dat op het volgend scherm de persoon effectief werd
toegevoegd aan de feitelijke samenstelling van het huishouden.

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het huishoudeno

= Saagle  Szc3a448380 Vrouwelijk echtgenaot, echtgenote
[ — N Mannelijk gezinshoofd
Biiwerken
Feitelijke samenstelling van het huishoudeno
(] Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie
[:][l Inwonende Weglaten ]
O Gerechtigde Weglaten

O Inwenende Weglaten

De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen

geselecteerde iezinsleden

Een persoon verwijderen in de feitelijke samenstelling van het huishouden

U kunt eveneens een persoon verwijderen uit de feitelijke samenstelling van het huishouden door
op “Weglaten” te klikken op de bijbehorende lijn.

Let op: er wordt geen enkele bevestiging gevraagd wanneer u een persoon verwijdert uit de
feitelijke samenstelling van het huishouden. Alle gezinsleden kunnen verwijderd worden met
uitzondering van de hoofdbegunstigde.

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het huishouden®

™ - ——— Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote
Mannelijl gezinshoofd

Bii werken

[ Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie
O Inwonende (Weglaten

O Gerechtigde

] Inwonende \Weglaten

De gegevens bijwerken van de Een lid toevoegen

geselecteerde iezinsleden

27




PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

De relaties tussen leden van het feitelijk huishouden

De relaties tussen gezinsleden zijn belangrijk want ze bepalen later de informatie die bij het sociaal
onderzoek ingevoerd moet worden en de informatie die naar de POD MI wordt doorgegeven bij de
verzending van de formulieren

”n o 2 u

De relatie kan zijn: “samenwonende”, “partner”,
“minderjarig kind ten laste”.

ascendent/descendent van de eerste graad” of

De begindatum zal ingevuld worden volgens het model DD/MM/JJJJ.
Wordt beschouwd als :

e Partner: De persoon met wie de aanvrager een feitelijk huishouden vormt.

e Minderjarig kind ten laste: Elk minderjarig kind aanwezig in het huishouden dat effectief
ten laste is van de aanvrager.

e Ascendent/descendent van de eerste graad: Elke meerderjarige persoon aanwezig in het
huishouden die aan deze wettelijke definitie beantwoordt (inclusief een meerderjarig kind
ten laste).

e Samenwonende: Elke persoon die niet in de 3 categorieén hierboven past.

Bijvoorbeeld:

Een aanvrager leeft samen met zijn moeder, een minderjarige broer en een meerderjarige broer en
met zijn vriendin en zijn minderjarige zoon.

De relaties tussen de gezinsleden zijn dan als volgt:

Aanvrager : begunstigde

Moeder : ascendent/descendent le graad

Minderjarige broer : samenwonende (niet ten laste van de aanvrager)
Meerderjarige broer: samenwonende (verwant van de aanvrager in collaterale lijn)
Vriendin : partner

Kind : minderjarig kind ten laste

28




PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

De gegevens bijwerken van de geselecteerde gezinsleden

U zal merken dat het mogelijk is de gegevens van de leden van het feitelijke huishouden bij te werken.
Deze update zal alle identificatiegegevens en wettelijke adressen van de persoon bijwerken.

Daartoe selecteert u de betrokken personen en klikt u op "De gegevens bijwerken van de geselecteerde
gezinsleden".

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het Imishnudeno

Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote
Mannelijk gezinshoofd

Bii werken

Feitelijke samenstelling van het huishuuden‘,

]| Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie

] Gerechtigde Weglaten
O Inwonende Weglaten
] Inwonende Weglaten

De gegevens bijwerken van de Een lid toevoegen

geselecteerde iezinsleden

Deze update is ook mogelijk vanuit “Identificatie”.
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Integraties en desintegraties bij de KSZ2

Integratie van gezinsleden

De integratie in onderzoek binnen de KSZ (hoedanigheidscode 1) gebeurt automatisch voor een duur
van één maand vanaf de datum van de aanvraag voor de hoofdbegunstigde op het moment van de
creatie van de aanvraag.

De andere personen die deel uitmaken van zijn feitelijk huishouden moeten echter manueel
geintegreerd worden.

Klik daartoe op “Integraties — Desintegraties” in het menu links op het scherm.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag
GPMI

Beheer van de
documenten (+

versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Decumenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Tnkomen van het
huishouden
Formulier A

Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Verwarmingstoelage

Statuten RV

Toegekende toelagen

Raadpleging inkemsten

Verwarmingstoelagen
formulieren

Tnelane afzeanen

Prima - web

P.0.D. Maatschappelijke Integratie

Huidige aanvraag
INSZ: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

Aanvraag hulp 10

Datum van de aanvraag : 03/05/2022
Voorgestelde datum invoegetreding : 03/05/2022
Aard van de aanvraag : aanvraag

Status van de aanvraag : Aanvraag in behandeling
Aard van de vraag :

test

i

Stand van het dossier®

Type

Creatie van de aanvraag

03/05/2022

U komt dan in het volgende scherm terecht:

2Zie hiervoor de specifieke handleiding op Primaweb | Primabook
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IMSE _—— Naanm
Dossiemmr O.CHW. @ Voornaam| namen ) |

Integratie wvan de gerinsheden en onderboadsplichtigen

Gerinsleden

wan imtegratie 1 van ! (e 1207) 1
ot f i (DOymay 1111
NS Maam Wosrmad namen relatie Imtegraties
» Fhamie Gerecheigde o

Desinlegralie van de gesinsbeden en onderbasmbsgplio higen

Gerinsleden
Periode van Integratie ; o f (DOWMM 21T} *
o ; ; [DOyMma/11T) *
Dresintegrenen
Hoedanigheidscode 001 Dossser in onderzoek »
INSE Maam WO TRABTI ST relatie Imtegraties
e i L erechtigde -]

Inwerseide ]

Consullatie van de integraties van de gesinsleden en ondechoudsplichtigen

Bebrolken persoon i § -
Periode van integratie | van / / DDy
ot 4 ! [ DOy, 100T)

Ll e g

De integratieperiode moet ingevuld worden in het vak (1) in het formaat DD/MM/JJJJ. Indien u enkel
een begindatum invult, zal de integratie automatisch gebeuren voor een duur van 2 maanden.

Noteer dat de integratieregels van de KSZ bepalen dat een integratie “in onderzoek” een maximale duur
van 2 maanden moet hebben.

Het kan zijn dat deze datum niet overeenkomt met het begin van de toe te kennen hulp. Als deze
begindatum van de hulp na de begindatum van de integratie valt, moet u niets veranderen. Als de
begindatum van de hulp echter voor de begindatum van de integratie valt, dan zal u deze voor alle
gezinsleden moeten veranderen.

Selecteer daarna de perso(o)n(en) die u wenst te integreren. Om te eindigen klikt u op de knop
“Integreren”.

U krijgt het volgende resultaat:

Integraties - Desintegraties
INSZ : Naam : r
Dossiernr 0.C.M.W. : s Voornaam(namen) :

Integratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratie : van 7 / (DD/MM/1121) *
ot [ |/ ]/ ](oo/mmin)

Integreren

‘ 001 Dessier in onderzoek v‘
INSZ Naam Voornaam(namen) relatie
) o M e Gerechtigde 1 Q\
(] o M Inwonende 1 \Q
ag: S Inwonende 1 @l
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Het groene plusteken in het begin van de lijn vermeldt dat de integratie correct is gebeurd voor de
gevraagde periode. Een rood minteken geeft aan dat er een probleem was bij de integratie en dat deze
dus niet gebeurd is.

Integratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

Periode van integratie : van / / (DD/MM/1123) *
vt [ /[ /[ |(oo/mmam)

Integreren
Hoedanigheidscode : | 001 Dessier in onderzoek v|
INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties
Q [ Gerechtigde 1 \-,2\
Code kwaliteit Begindatum Einddatum
001 Dossier in onderzoek 01/05/2022
o0 I Inwonende 1 @
00 < Inwonende 1 5_%

32



PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

De desintegratie

In dit deel van het scherm is het mogelijk één of meer leden van het huishouden te desintegreren.

Hiervoor dient u

e de begin- en einddatum van de desintegratie in te voeren,
o het (de) lid (leden) van het huishouden te selecteren,
o te klikken op “ Desintegreren ”.

U kunt ook de integratieperiode raadplegen door op het kleine groene vergrootglas te klikken.

Desintegratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden

'eriode van integratie : van !/ 7 (DD/MM/111]) *
ot [ /[ J/[ |(oo/Mmpan) *

Desintegreren
Hoedanigheidscode : ‘ 001 Dossier in onderzoek v

INSZ Naam Voornaam(namen) relatie Integraties

Gerechtigde 1 @
Inwonende 1 @%
Tnwonende 1 5?2\

Integratie en desintegratie van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

We nodigen u uit om de specifieke handleiding te raadplegen.
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Raadpleging van de database van de integraties binnen de KSZ

Op dezelfde pagina is het ook mogelijk de bestaande integraties te raadplegen voor elk lid van het
feitelijk huishouden.

Hiervoor kiest u in het afrolmenu de identiteit van de persoon waarvoor u de database van de KSZ wenst

te raadplegen.

Vul ook de periode in waarvoor u een opzoeking wenst te doen. Indien een einddatum ontbreekt,
gebeurt de opzoeking zonder einddatum, dus de toekomstige periodes t.o.v. de consultatiedatum zullen

ook getoond worden. De validatie gebeurt door middel van de knop “Raadplegen”.

[V
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
verslag
GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RVV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
Historiek

Historiek leegmaken

INSZ: Naam @ -
Voornaam(namen) : {

Dossiernr 0.C.M.W. :

Gezinsleden

Periode van integratie: van [ |/[ |/[ | (DD/MM/3) *
vt [ /[ /[ | (oo/mmom)

Integreren

Hoedanigheidscode : [ 001 Dossier in onderzoek ~|
INSZ Naam ‘Voornaam(namen) relatie Integraties
O ¢ Gerechtigde 1@
O ¢ Inwonende 1 Q\
O ¢ Inwonende 1 @\

Desintegratic van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Gezinsleden
Periode van integratie: van [ |/[ |/[ | (DD/MM/) *
we [ /[ |7 | oommpn) *

Desintegreren
[ 001 possier in onderzoel v >
NSz Naam Voornaam(namen) relatie Integraties
O o — - Gerechtigde 1@,
O ¢ Inwonende 1 Q
O Inwonende 1@,

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Betrokicen persoon [ e s -

eriode van integratie : van [ | /[ |/[ | (oo/MM/am*

wt [ /[ /[ (oo/mma)

Raadplegen

Copyright Smals 2005 - 2021

U krijgt het volgende resultaat:

Consultatie van de integraties van de gezinsleden en onderhoudsplichtigen

Betrokken persoon

Periode van integratie : van m /o1

(DD/MM/11) *
(DD/MM/1117)

/

wr [os ]/os ]

Raadplegen
T
11 GEZONDHEIDSZORG VERZEKERBAARHEID GENEESKUNDIGE VERZORGING 24/03/1997
73028 LEEFLOON 01/11/2021 24/03/2023
73028 DOSSIER IN ONDERZOEK 25/12/2021 27/02/2022
73028 DOSSIER IN ONDERZOEK 29/03/2022 30/06/2022
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Overzichtstabel van de hoedanigheidscodes bij de KSZ

Hoedanigheidscode Betekenis Maximale integratieduur
001 In onderzoek Maximum 2 maanden
002 Dossier leefloon Maximum 1 jaar
003 Dossier equivalent leefloon Maximum 1 jaar
004 Andere financiéle hulp Maximum 1 jaar
005 Inwonende zonder eigen vraag | Maximum 1 jaar
of toekenning
006 Tewerkgesteld via art.60, 61 of | Maximum 1 jaar
andere OCMW-
loontussenkomst
007 Dossier schuldbemiddeling of Maximum 5 jaar

budgetbegeleiding

008 Dienstendossier (gezinshulp, Maximum 5 jaar
senioren)

009 Andere vormen van begeleiding | Maximum 5 jaar

020 Medewerker aan het onderzoek | Maximum 2 maanden
(Vesta)

021 Medewerker (Vesta) Startdatum van de

tewerkstelling tot

de dag vAor het pensioen
030 Alimentatieplichtige Maximum 1 jaar

031 Terugvordering van alle soorten | Maximum 1 maand
schulden, behalve die van een
schuld in verband

met een lopende
maatschappelijke hulp

040 Begunstigde van de 1 jaar:van 01/01 tot 31/12
vewarmingstoelage van één jaar

Bij elke raadpleging zal de KSZ nagaan of uw Centrum wel een integratie “in onderzoek” heeft
gegenereerd, ten minste op de dag van de raadpleging.

Bij elke verzending van formulieren zal de KSZ nagaan of uw Centrum de hoofdbegunstigde wel heeft
geintegreerd — en indien nodig de levenspartner — ten minste op de datum van invoegetreding van uw
formulier EN op de dag dat dit werd verzonden.
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PrimaWeb zal automatisch de hoofdbegunstigde “in onderzoek” integreren voor een duur van 1 maand
bij de creatie van de aanvraag.

De integraties in code 2, 3, 4 en 6 gebeuren automatisch op het moment van de verzending van het
formulier vanaf de datum van zijn invoegetreding en tot de einddatum van de geldigheid voor zowel de
hoofdbegunstigde als voor de partner. De integraties in code 40 worden automatisch gegenereerd voor
alle leden van het feitelijke huishouden van 1 januari tot 31 december van het verwarmingsjaar bij de
verzending van het 1le formulier van het seizoen.

De personen voor wie u een raadpleging wenst uit te voeren, dient u manueel te integreren.

Raadpleeg het handleiding over integraties/desintegraties voor meer informatie over kwaliteitscodes en
integratieregels op Primaweb | Primabook

Het sociaal onderzoek

De hoofdbegunstigde

In de gezinssamenstelling kunt u op de naam klikken van elk lid van het feitelijke huishouden.

Dossier
Haofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier

installatiepremie [

Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal

Verslag
GPMI

Beheer van de

documenten (+

versturen naar eBox)
Een document tosvoegen
Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk

Sociaal onderzoek
Gnderhoudsplichtigen
Integratles -

Desintegraties
Inkomen van het

huishouden
Formulier A

Gezinssamenstelling

B — ]

[ Vrouwelijk echtgenaot, echtgenote
Mannelijk gezinshoofd
Bijwerken
Feitelijke samenstelling van het huishouden &
) Haam Voornaam(namen) INSZ Relatie
O [miri Gerechtigde Weglaten
(] Inwonende Weglaten
O Inwonende Weglaten
De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen

geselecteerde iezms\cdnn

Zo opent zich een nieuw venster met informatie over de geraadpleegde persoon en wordt ook een
menu geactiveerd voor het sociaal onderzoek, met de verschillende stromen die u kan raadplegen. Wij
nodigen u uit om de verschillende handleidingen te raadplegen : Primaweb | Primabook

vid van het huishouden

Identificatie

Raadpleging POD-MI

wiachtregister

Informatie

Adressen

Inkomsten

uitgaven

Consultatie Inburgering

Contract van
werkgelegenheid

Activiteiten als
buitenlander

Pensigenkadaster

Verzekerbaarheid

Dringende Medische Hulp

Consultatie van het
Rijksregister

Loopbaan als zelfstandige

Onroerende goederen

Kadaster van de
kinderbijslag

werkloosheid

Gegevens persanen met
een handicap

Raadpleaing van de
inkomsten

Sociaal tarief

Elektronisch Sociaal

Raadpleging
arbeldsbemiddelingsdiensten
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Identificatie

Het eerste scherm toont de wettelijke basisgegevens van het Rijksregister.

In dit scherm kunt u controleren of het wel degelijk de persoon is waarvoor u een sociaal

onderzoek wenst uit te voeren

De nationaliteit

e Het inschrijvingsregister
Dit veld wordt over het algemeen automatisch ingevuld op basis van informatie die door de KSZ

wordt verstrekt. In sommige gevallen versterkt de KSZ het inschrijvingsregister niet, het is dan
noodzakelijk dit veld handmatig in te vullen, voornamelijk voor de hoofdbegunstigde, met

behulp van het kleine vergrootglas naast het veld.

Het wettelijk adres

e Effectief verblijfadres
e Aanvullende informatie uit het Rijksregister

Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
Verslag
GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
vaorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
‘Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toslagen
Raadpleging Inkomsten
Vverwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
Lid van het huishouden
Tdentificatie

Raadpleging POD-MI

Voornaam(namen) :

Naam -
Geslacht 1 vrouwelijk Geboortedatum 1 24/03/1997
Burgerlijke staat : Gehuwd [Nationalitert T Belgie

‘m]

Geboorteplaats : Eterbeck |Register 1 [Bevolkingsregist

wettelijk(c) adres(sen) @

Postcode :

Straat :
Nummer ; Gemeente ;
Bus : Land :

> Kopieer deze informatie naar het effectief
verblijfadres

De wettelijke gegevens bijwerker

Effecticf verblijfadres @

—

Straat * :
Nummer * : Gemeente * ;
Bus Land Belgle

* verplichte zone

Bewarer

Aanvullend informatie(s)
Expand All)(Collapse All)

- Gemeente van verblijf

Familienaam en voornamen

- Nationaliteit

- Geboorteplaats

- Burgerlijke staat
- Historiek van de gezinshoofden

Om de details van de T.I. te zien, drukt u ofwel op elke T.1., of klikt u op de knop " Expand All" om alle T.I.
tegelijkertijd te openen ("Collapse All " om te sluiten).
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Informatie

Wanneer u op “Informatie” klikt, komt u in een nieuw venster terecht waar u verschillende gegevens

moet invullen.

Deze gegevens zijn nodig voor het formulier B, de berekening van het leefloon en voor de opstelling van
de beslissingsnotificatie.

U komt dan in het volgende scherm terecht:

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web versie 5.31.2

e = R O T [ ST Y mangesiotenals : KBOnr:  0.C.M.W. van Profielen : T

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal

Informatie over een lid van het huishouden

Tdentificatie
Naam :
Voornaam(namen) :

Algemene informatie

Verslag
GPMI Categorie van de begunstigde * : | Samenwcnende perscan v
Beheer van de - .
documenten (+ Student met GPMI * ' ¢ Nee v
versturen naar eBox) E 2
Een document toevoegen || Studiebeurs * /1 Nee v
Documenten beheren Aantal kinderen ten | i D
Aanvraag hulp
Aanvraag
verslag
Voarstel
Beslissingen reve situatie ()
Afdruk Effectieve situatie i P
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen Subsidie dakloze (1) 1
Integraties - .
Deciearates Heeft reeds een installatiepremie ontvangen : =
Inkomen van het Leeftijd 10 ; -
huishouden
Formulier A
m;
v P
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie Az [0 |
tenlasteneming van
medische ,n‘,gi,‘" Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie £ () ;
verwarmingstoelage Het aantal personen rechthebbende op leefloon VAN DEZELFDE GRAAD (1) : (o

Statuten RVV
Toegekende toelagen Informatie - Wet 65
Raadpleging inkemsten
verwarmingstoelagen
formulier

vreemdeling met een attest Oltijdelijke duur ontheemdeD

%

Statuut ) :

7 e
Lid van het huishouden
Identificatie

Raadpleging POD-MI Feitelijke leefsituatie (2 ;
Wachtregister
Informatie ‘

De begunstigde woont uitsluitend samen met één of meerdere ongehuwde minderjarige kinderen

Instelling :

Inkgmsten
Uitgaven
Consultatie Inburgering Datum van 1ste inschrijving : / / (DD/MM/22)3)

Contract van
verblijf van 5 jaar : [ v|

Activiteiten als
buitenlander * verplichte zone

Pensioenkadaster (1) vereiste informatie voor Recht op Maatschappelijke Integratie

Verzekerbearheld (2) Vereiste Informatie voor Wet 65

Dringende Medische Hulp 4 Bew:

Consultatie van het ek
Rijksregister

Loopbaan als zelfstandige

Onroerends goederen

Kadaster van de
kinderbijslag

Werkloosheid

Genevens personen met
een handicap

Raadpleqing van de
inkomsten

Sociaal tarief

Elektronisch Sociaal
verslag

Raadpleaing
arbeidsbemiddelingsdiensten
Historiek
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o InZone 1: kunt u de begunstigde identificeren (INSZ, naam, voornamen). In deze zone kan niets
gewijzigd worden.

e InZone 2 :voert u de algemene informatie in over de situatie van de begunstigde.

Let op: als u de rubriek “Student” invult, zal u het “Beroepsinkomen met toepassing van
art. 35” en het “Inkomen in het kader van een artistieke activiteit” niet meer kunnen
integreren in de inkomsten van de persoon (de wettelijke aftrek voor een studentenjob
is al in de berekening geintegreerd).

e InZone 3 : voert u de specifieke informatie in over het recht op maatschappelijke integratie.

Merk op :

o Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van
categorie A :
Omvat het aantal samenwonenden van wie de inkomsten van de
ascendenten/descendenten in aanmerking worden genomen bij de berekening van het
toe te kennen leefloon.

o Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van
categorie E :
Omvat het aantal personen samenwonend met een gezin ten laste van wie de
inkomsten van de ascendenten/descendenten in aanmerking worden genomen bij de
berekening van het toe te kennen leefloon.

o Het aantal personen rechthebbende op leefloon van dezelfde graad inclusief de
begunstigde :
Omvat het aantal personen binnen een gezin die gelijktijdig een hulpaanvraag indienen
en waarvoor de gezinsinkomsten rechtvaardig verdeeld moeten worden om het bedrag
van het leefloon te berekenen.

Bijvoorbeeld :

a) 2 ascendenten/descendenten van de 1ste graad van de categorie A in rekening
te brengen.

b) 1 ascendenten/descendenten van de 1ste graad van de categorie E in rekening
te brengen.

c) 1 persoon rechthebbende op leefloon van dezelfde graad inclusief de
begunstigde.
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Inkomen - Uitgevoerde berekeningen
Berekening van het bedrag van het leefloon

Inkomsten van de begunstide
Totaal beroepsinkomsten van de begunstigde  0.00
Totaal inkomsten van de begunstigde 0.00
Aantal samenwonende personen cat A dat in rekening werd gebracht 2]l a
Aantal samenwonende personen cat E dat in rekening werd gebracht b

Totaal inkomsten van de samenwonenden dat in rekening werd gebracht ( 0.0 {2 X 8925.34] —[1 X 18093.19]) /: 0.00
Bedrag van de vrijstelling voor de categorie 155.00 a b é
Tee te kennen bedrag van het leeflocn 8§925.34 - (0.00 + 0.00 - 155.00) = 8925.34

Sluiten

e InZone 4 : U kan afsluiten door op “ Bewaren ” te klikken.

[De gegevens werden correct opgeslagen ]
Informatie over een lid van het huishouden

Identificatie

INSZ : Naam :
Voornaam(namen) :

Categorie van de begunstigde * : ‘ Samenwonende persoon V|
Student met GPMI * 1 :
Studiebeurs * *':

Aantal kinderen ten laste : El

Informatie - Recht op Maatschappelijke Integratie

begunstigde woont samen met zijn partner en uitsluitend
meerderjarige kinderen en anderen

Effectieve situatie (1) :

IEI

Subsidie dakloze () : Nee v
Heeft reeds een installatiepremie ontvangen :
Leeftijd S | Meerderjarig ~

De Belgische nationaliteit bezit

Nationaliteit ‘1) :

%

&

Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie A @, E
Het aantal ascendenten/descendenten van de 1ste graad in rekening te brengen van categorie E (1) E
Het aantal personen rechthebbende op leefloon VAN DEZELFDE GRAAD an;

Een mededeling geeft aan dat de gegevens correct werden opgeslagen.
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Inkomsten
De betrokkene beschikt niet over inkomsten

Als de persoon niet over inkomsten beschikt, selecteert u “Geen inkomsten” en klikt u daarna op
“Toevoegen”.

Eleitranisch Soosal

o -
versng
o -
i i Hieuwe inkomsten * s | Geen inkomsten & -
documenten ( 0
e eBox)
o document tosvosoen |1*verpete e | oerosoaicimen
Eaanaran bt Besands onvosrande gosdaren

Onbeboumde onroerends goaderen

[Aanvraag hulp
Aanvrasy
wverslag
voorstel
Bsslissingen
gk

saciaal anderzoek In Net kader van een artistieke sctivitait 2onder vrijsteling
Gezinssamensteling Socisie itkeringsn
Onder haudsplichigen Vrjgestelds bestaansmiddelen

Intearaties -
Desintegraties
Inksmen van het
huishauden
Formuller A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Benesr van de
besiissngen tot
tenlasteneming van
medis en

e

. ngstoslagen
Torlage afzeggen

Lid van het hulshouden
Identiicatie
Rasdpleging POD-HI
wachtregeser
Informatie
Adressen
Utgaven
Gonsultatie Inburgering
Gontract van

Het volgend scherm wordt dan automatisch getoond.

Inkomsten
INSZ: ——— Naam : -

Voornaam(namen) :

 Beschrijving

Geen inkomsten Weglaten

= verplichte zone

De betrokkene beschikt over inkomsten

Indien de persoon over inkomsten beschikt, selecteert u het passend inkomen in de afrollijst “Nieuwe
inkomsten” en klikt u op “Toevoegen”.

P.0.D. Maatschappelijh
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Er verschijnt een klein scherm waarin u de gegevens moet invullen die gevraagd worden voor het

gekozen type inkomsten. Klik daarna op “Bewaren” om af te sluiten.

Inkomsten - Beroepsinkomen

1 - Gerechtigde

Specifieke informatie over de inkomsten

Beschrijving * :

MNettobedrag
E

Begindatum

Einddatum

R.M.I.
Commentaar

Let op:

Vul het werkelijk jaarlijks bedrag van het inkomen in.

Als u vindt dat dit inkomen moet worden meegerekend bij de berekening van het recht op
maatschappelijke integratie (R.M.1.), vink dan het vakje naast “R.M.l.” aan.

: J

|0.00 | €/jaar
|7 | /] | (DD/MM/2327)
|7] | 7] | (bb/MM/1117)

%

Bewaren

Inkomsten - Beroepsinkomen met toepassing van art. 35

- Gerechtigde

Specifieke informatie over de inkomsten

Beschrijving * :

Nettobedrag
E

Begindatum

Einddatum

R.M.I.
Commentaar

: [0.00

| €/jaar

|71

| (DD/MM/1127)

|/]

| (DD/MM/1217)

:0

V-

Bewaren

Voor het “Beroepsinkomen met toepassing van art. 35” en het “Inkomen in het kader van een artistieke

activiteit”, kunt u de vrijstellingsperiode en het aantal dagen dat overblijft achterhalen door de
ListOfAttestation (LOA)-stroom te raadplegen onder de naam “Formulieren consulteren”.
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Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren )

Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI

Raadplegen van vrijstellingen art. 35 :

Lijst van de verstuurde formulieren

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Criteria van onderzoek
Type van formulier : vrijstellingen art. 35 v De begindatum : s 17 ) (oo/mman)
Formulieren RN De einddatum : s 1/ ] (oommmn)
vrijstelling
Installatiepremie Opzoeken

Formulieren Wet 65

Vrijstellingen art. 35

GPMI

Eens ze geregistreerd zijn, worden de inkomsten als volgt getoond:

Inkomsten

Identificatie

INSZ : Naam :
‘Voornaam(namen) :

Bebouwde onroerende goederen

Beschrijving R.M.I

Huis Details Bijwerken Weglaten

Inkomsten berekenen

Beroepsinkomen
Beschrijving R.M.I
1/8 2000,00 Details Bijwerken ‘Weglaten

Toevoegen

Nieuwe inkomsten * : v

Globale berekenini

* verplichte zone

Staat het jaarlijks bedrag niet op de pagina, klik dan op “Globale berekening” zodat de toepassing de
toeslagen en vrijstellingen berekent.

U krijgt dan een pop-up die de berekening beschrijft met of zonder details.
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Inkomen - Uitgevoerde berekeningen

Bebouwde onroerende goederen

Huis
Basisbedrag (700.0 -750.0) x 1.0 x 3 =-150.00
Inkomsten in rekening gebracht voor het goed -150.00
Totaal inkomsten uit bebouwde onroerende goederen 0.00
Sluiten

De details tonen

|
|
Inkomen - Uitgevoerde berekeningen
Bebouwde onreerende goederen
Huis
Details van de berekening van de vrijstelling
Vrijstelling (750.0 + ( 0x125.0)) / 1 = 750.0
Details van de basisberekening: (Kadastraal inkomen - vrijstelling) x breuk van het recht x 3
Basisbedrag (700.0 -750.0) x 1.0 X 3 =-150.00
Inkomsten in rekening gebracht voor het goed -150.00
Totaal inkomsten uit bebouwde onroerende goederen 0.00
Sluiten

De details verberEen

Wanneer u op "Sluiten" klikt, komt u opnieuw terecht op de pagina van de inkomsten en ziet u de
inkomsten - na berekening - die in aanmerking moeten worden genomen.

Inkomsten

Identificatie

INSZ : Naam :
Voornaam(namen) :

Inkomsten®

Bebouwde onroerende goederen
Beschrijving RM.I
Huis 0,00 Details Bijwerken Weglaten

Inkomsten berekenen
=
Beroepsinkomen
Beschrijving R.M.I
1/8 2000,00 Details Bijwerken Weglaten

Toevoegen

Nieuwe inkomsten * : v|

Globale berekellini

* verplichte zone

Zolang de aanvraag niet is voorgelegd aan de Raad, kunt u nog inkomsten wijzigen of verwijderen.

Als de aanvraag is voorgelegd aan de Raad en u aanvullende informatie krijgt, dan kunt u nog wel "Het
sociaal onderzoek aanvullen" vanop de pagina van de aanvraag. Zie verder in de handleiding het
hoofdstuk in verband met de mogelijke wijzigingen in het sociaal onderzoek.
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Inkomsten raadplegen

Als u het inkomen wilt bekijken, activeert u de knop "Details".

Bebouwde onroerende goederen

Beschrijving R.M.I

Huis 0,00 Bijwerken ‘Weglaten

Inkomsten berekenen

Beroepsinkomen

Beschrijving R.M.I

1/8 2000,00 Bijwerken Weglaten

Er verschijnt een scherm met de gegevens zoals u ze hebt ingevoerd.

Inkomsten - Bebouwde onroerende goederen
L - - Gerechtigde

Globale informatie van het type van inkomen

Aantal kinderen ten laste : 0

Specifieke informatie over de inkomsten

Beschrijving * B |Huis |
Kadastraal inkomen * : [700.00 | €/jaar
(*;edeelte van de eigendom : /

Hypothecaire interesten g |0.0D ‘ €/jaar
Lijfrente : [0.00 | €fjaar
Huur g |0.0D ‘ €/jaar
R.M.I.

Commentaar

<

Sluiten

In dit scherm kunt u geen wijzigingen aanbrengen. Als u de gegevens wilt wijzigen, keert u terug naar
het inkomstenscherm door op "Sluiten" te klikken en vervolgens op "Bijwerken" te drukken.

Inkomsten wijzigen

Klik op “Bijwerken” op de lijn van de inkomsten.

Bebouwde onroerende goederen
Beschrijving R.M.I

Huis 0,00 Details Weglaten
Inkomsten berekener
Beroepsinkomen

Beschrijving R.M.I

/8 2000,00 Details Weglaten
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Er verschijnt een scherm met de te wijzigen gegevens.

Specifieke informatie over de inkomsten

Type * E | Uitkeringen : Gezinsbijslag V| =
Nettobedrag . 7075 00 | €/iaar
R.M.I. :
Commentaar
P
Bewaren

Voer de nieuwe gegevens in, klik op de knop “Bewaren” en vervolgens op de knop “Sluiten”.
Het scherm inkomsten verschijnt, de nieuwe gegevens zijn nu opgeslagen.

Sociale uvitkeringen

Beschrijving R.M.I

Uitkeringen : Gezinsbijslag 1000,00 Details Bijwerken Weglaten

Bebouwde onroerende goederen
Beschrijving R.M.I

Huis Details Bijwerken Weglaten

Inkomsten berekenen

De inkomsten weglaten

Klik op “ Weglaten ” op de lijn van de inkomsten.

Sociale uvitkeringen

Beschrijving R.M.I

Uitkeringen : Gezinsbijslag 1000,00 Details Bijwerken Weglaten
Bebouwde onroerende goederen

Beschrijving R.M.I

Huis Details Bijwerken

Inkomsten berekenen
~

De lijn met de te verwijderen inkomsten verdwijnt.

Sociale uitkeringen

Beschrijving R.M.I

Uitkeringen : Gezinsbijslag 1000,00 Details Bijwerken Weglaten
T

iewwe nkomsten < ~| -

Globale hemkenil\i

= verplichte zone
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Uitgaven

Wanneer u de inkomsten van de persoon volledig heeft ingevuld, kan u overgaan naar zijn uitgaven.

Hoewel de invoering van de inkomsten absoluut verplicht is, zijn de uitgaven volledig facultatief.
Deze optie wordt u aangeboden voor een beter intern beheer van uw sociale dossiers.

Klik daartoe op de rubriek “Uitgaven” in het overzicht links op het scherm.

Uitgaven toevoegen

Op de pagina die wordt afgebeeld, opent u het afrolmenu van de zone onder “Soort uitgave” .
Een indicatieve lijst met mogelijke uitgaven verschijnt.
In deze afrollijst kiest u de uitgave die overeenstemt met de situatie van de persoon.

Vermeld:

e De begindatum en/of de einddatum van de uitgave indien u deze kent.
e Het jaarlijks bedrag van deze uitgave.

Om de uitgave te registreren, klikt u op “Toevoegen”

uitgaven

Identificatie

INSZ : Naam :
Voornaam(namen) :

Geen gegevens
Soort uitgave

E 7 ¢ (oommiam /¢ (oormmim o | Toevoegen I

Diversen
Electriciteitsfactuur
Gasfactuur
Waterfactuur
Verwarmings onkosten
Medische onkosten

Farmaceutische onkosten
Schoolonkosten

Huur

Stookoliekosten

Voeding

Verzekeringen
Belastingen
Telefoonkosten
Hespitalisatiekosten

Een nieuwe lijn van uitgave verschijnt. Herhaal de volledige hierboven beschreven operatie indien u een
uitgave wil toevoegen.

Uitgaven

Identificatie

INSZ : e . Mo Naam :

Voornaam(namen) :

Soort uitgave
Farmaceutische onkosten 01/03/2021 31/03/2021 100,00 Bijwerken Weglaten
Voeding 01/03/2021 31/03/2021 600,00  Bijwerken Weglaten

- o i — o —

* verplichte zone
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Uitgaven wijzigen

Klik op “ Bijwerken ” op de lijn van de uitgave in kwestie.

Een nieuwe lijn met de gegevens van de te wijzigen lijn verschijnt.

Vul de nieuwe gegevens in de zone die u wil wijzigen.

Klik vervolgens op “Bijwerken” naast de aangepaste lijn met de nieuwe gegevens.
De gewijzigde lijn verschijnt in de lijst van de uitgaven.

Soort uitgave
Farmaceutische onkosten 01/03/2021 31/03/2021 100,00 Bijwerken Weglaten
Voeding 01/03/2021 31/03/2021 600,00 ‘Bijwerkenl Weglaten
((Ermeceutische orkosen ¥ ] Tos 17 @D/} (L /s 1/ oo/} 100 J ﬂgi
n

* verplichte zone

Een uitgave weglaten

Klik op “Weglaten” op de lijn van de uitgave in kwestie.
De lijn met de te verwijderen gegevens verdwijnt.

Soort uitgave

Farmaceutische onkosten 01/03/2021 31/03/2021 100,00 Bijwerken Weglaten
Voeding 01/03/2021 31/03/2021 600,00  Bijwerken
& / /(2021 | (DD/MM/NT) 7 /[2021 | (DD/MM/IID) = Bijwerken

* verplichte zone
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De partner of de andere gezinsleden

Wanneer het sociaal onderzoek van de aanvrager afgelopen is, moet een onderzoek uitgevoerd worden
voor de eventuele "partner" of "ascendenten/descendenten" van de persoon.

Herinnering: de relaties tussen de gezinsleden zijn belangrijk. Keer terug naar het hoofdstuk over de
gezinssamenstelling voor meer informatie.

Gezinssamenstelling

Officiéle samenstelling van het huishoudeno

Vrouwelijk echtgenoot, echtgenote
Mannelijk gezinshoofd

Biiwerken

Feitelijke samenstelling van het huishnudeno

(] Naam Voornaam(namen) INSZ Relatie
O Inwonende Wweglaten
O Gerechtigde Weglaten

De gegevens bijwerken van de  Een lid toevoegen

geselecteerde iezinsleden

Zoals altijd in PrimaWeb gebeurt het sociaal onderzoek op basis van de feitelijke samenstelling van het
huishouden door te klikken op de naam van de betrokkene.

Klik op de naam van de persoon voor wie nu het sociaal onderzoek zal worden uitgevoerd.

De partner

Voor een partner is het verplicht de algemene informatie en de inkomsten toe te voegen. PrimaWeb
heeft deze informatie namelijk nodig om het leefloon te berekenen en de formulieren te versturen naar
de POD M.

Informatie

Alleen de informatie hieronder wordt gevraagd en is noodzakelijk.

Informatie over een lid van het huishouden

INSZ :

Algemene informatie

Categorie van de begunstigde * : ‘ V|
Student met GPMI * 1’ :

Studiebeurs * 1/

Aantal kinderen ten laste : El
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Inkomsten

De principes voor de invoering van de inkomsten van een levenspartner en de afrollijst zijn identiek aan
die van de procedure voor de hoofdbegunstigde.

Wij verwijzen u dan ook graag naar het vorige punt van de handleiding.

Toevoegen

Nieuwe inkomsten * : v

Beroepsinkomen

Bebouwde onroerende goederen
Onbebouwde onroerende goederen
Roerende inkomsten
Onderhoudsgeld (eigen voordeel)
Voordelen in natura

Niet gekapitaliseerde rente

Varia

Geen inkomsten

Afstand van goederen

Inkomen in het kader van een artistieke activiteit zonder vrijstelling
Sociale uitkeringen

Vrijgestelde bestaansmiddelen

* verplichte zone

Zoals alle elementen van het sociaal onderzoek kunnen deze gegevens gewijzigd worden zolang de
aanvraag niet is voorgelegd aan de Raad of via de optie "De aanvraag vervolledigen" na de voorlegging
aan de Raad.
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De ascendent/descendent van de 1le graad en de samenwonende
In dit geval kunnen alleen de inkomsten worden ingevoerd.
Inkomsten

Voor een ascendent/descendent van de 1le graad en voor een samenwonende bevat de afrollijst alleen
de volgende opties: "geen inkomsten" of "varia".

Toevoegen
Mieuwe inkomsten * : | Geen inkomsten v
Geen inkomsten

* verplichte zone Varia

Vergeet RMI niet aan te vinken als deze bedragen volledig of gedeeltelijk in aanmerking moeten worden
genomen bij de berekening van het leefloon.

Zoals alle elementen van het sociaal onderzoek kunnen deze gegevens gewijzigd worden zolang de
aanvraag niet is voorgelegd aan de Raad of via de optie "De aanvraag vervolledigen" na de voorlegging
aan de Raad.

De uitgaven van de andere leden van het gezin

Als de andere gezinsleden specifieke uitgaven hebben, dan moeten ze op dezelfde manier ingevoerd
worden als voor de hoofdbegunstigde. Aangezien de methodologie dezelfde is ongeacht de relatie met
de hoofdbegunstigde, verwijzen wij u graag naar het hoofdstuk in verband met de invoering van de
uitgaven van de hoofdbegunstigde in deze handleiding.
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De KSZ-stromen raadplegen

PrimaWeb geeft toegang tot de verschillende KSZ-stromen zoals de raadpleging van het Wachtregister,
het Nationaal Register, de arbeidsbemiddelingsdiensten, het Pensioenkadaster, de verzekerbaarheid, ...

Lid van het huishouden
Identificatie
Raadpleging POD-MI
Wachtreagister
Informatie
Adressen
Inkomsten
Uitgaven
Consultatie Inburgering

Contract van
werkgelegenheid

Activiteiten als
buitenlander

Pensioenkadaster
Verzekerbaarheid
Dringende Medische Hulp
Consultatie van het
Rijksreqgister

Loopbaan als zelfstandige
Onroerende goederen

Kadaster van de
kinderbijslag

Werkloosheid

Gegevens personen met
een handicap

Raadpleqing van de
inkomsten

Sociaal tarief
Elektronisch Sociaal
Verslag
Raadpleaing
arbeidsbemiddelingsdiensten
]

We nodigen u uit om de verschillende ad hoc handleidingen te raadplegen : Primaweb | Primabook
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De berekening van het leefloon in functie van de inkomsten van het
gezin

Deze functie maakt het mogelijk om het jaarlijkse leefloon te berekenen, rekening houdend met de
verschillende inkomsten van het sociaal onderzoek.

In het menu klikt u op "Inkomen van het huishouden".

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI

Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraaqg hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot

tenlasteneming van
medische zorgen

Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage

Statuten RVVW

Toegekende toelagen

Raadpleging inkomsten

Verwarmingstoelagen
formulieren
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U komt terecht in het onderstaande scherm dat een overzicht geeft van alle inkomsten die u eerder
hebt ingevoerd voor elk lid van het gezin (cf. hoofdstuk "Sociaal onderzoek").

Als u dit nog niet gedaan heeft bij de invoering van de inkomsten, dan kunt u klikken op "Inkomsten
berekenen". Op die manier kunt u complexe berekeningen uitvoeren, zoals de inkomsten uit
onroerende goederen.

Zoals wettelijk voorzien heeft u ook de mogelijkheid om slechts rekening te houden met een deel van de
ingevoerde inkomsten in het geval van samenwoning met ascendenten/descendenten van de le graad.
In dit geval wijzigt u gewoon het "Bedrag dat in rekening wordt gebracht" en klikt u op "Bewaar de
bedragen die in aanmerking komen".

Rekening houdend met al deze parameters en met de informatie die u hebt ingevoerd tijdens het sociaal
onderzoek, zal PrimaWeb het leefloon berekenen dat moet worden toegekend aan de begunstigde.

Hiervoor klikt u op "Leefloon berekenen" onderaan de pagina.

P.0.D. Maatschappelijke Integratie Prima - web versie 5.31..

LT e 5 e 00 1= (s M37-] Aangesiotenals : KBOnr: O.CMW. van Profielen : Dassiers van 0.C.M.W. - Home

Daossier —
LnabaRinAnicda Gezinsinkomen
Formulieren consulteren | WIS - Gerechtigde
Formulier
nie ( Bebouwde onroerende goederen
Organieke wet)
Elektronisch Sociaal o Lo
versiag test 0,00 0,00
GPMI
Beheer van de
documenten (+ Inkomsten berekened [Bewaar de bedragen die in aanmerking Komet
versturen naar eBox) =
Een document toevozgen |-
Documenten beheren Leefloon
Aanvraag hulp — - s
sanvrasg Inkomsten die in aanmerking genomen worden voor de berekening
verslag
Voorstel Totaal beroepsinkomen : 0,00
i
i:: ‘5:"95" Totaal beroepsinkomen met toepassing van art. 35 : 0,00
rul
Totaal artistiek inkomen 0,00
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Inteqraties - Uitkeringen
Desintegraties
hﬁ\::'u"uedr;:“ het Wachtuitkering : 0.00 Werkloosheldsulkering : 0,00
i
Ziekte-/ invaliditeitsuitkering 0,00 Gezinsbijslag 0,00
Formulier A
Beslissingen tot Bultenlandse soc. uitk. : 0,00 Rust- en overlevingspension : 0,00
tenlasteneming van GIB/IGO : 0,00 Toelage gehandicapten 0,00
medische zorgen N 0,00
Beheer van de
beslissingen tat
tenlasteneming van
medische zorgen Vara
Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toslagen Bebouwde onroerende goederen : 0,00 Onbebouwde onroerende goederen : 0,00
Raadpleging inkomsten Overdracht van goederen : 0,00 Roerende inkomsten : 0,00
o (eigen voordes) : 0,00 Voordelen in natura : 0,00
formulieren Niet-gekap. rente : 0,00 Varia : 0.00
Toelage afzeggen
Historiek
Samenwonende(n)
Historiek leegmaken
Inkomsten : 0,00 Aantal samenwonenden A : o
Aantal samenwonenden E : 0

Bedrag van het leefloon

Bedrag van het leefloon 13388,02

Capyright Smals 2005 - 2021
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U krijgt dan een pop-upvenster met de details van de berekening:

Inkomen - Uitgevoerde berekeningen
Berekening van het bedrag van het leefloon
Inkomsten van de begunstide

Totaal beroepsinkomsten van de begunstigde  0.00
Totaal inkomsten van de begunstigde 0.00
Aantal samenwonende perscnen cat A dat in rekening werd gebracht 0

Aantal samenwonende personen cat E dat in rekening werd gebracht 0

Totaal inkomsten van de samenwonenden dat in rekening werd gebracht ( 0.0 - 0 X 8925.34 - 0 X 18093.19 )/ 1 = 0.00
Bedrag van de vrijstelling voor de categorie 155.00

Toe te kennen bedrag van het leefloon 8925.34 - (0.00 + 0.00 - 155.00) = 8925.34

Sluiten

Indien er een verschil is tussen uw berekening en de berekening van PrimaWeb, ga dan terug naar het
sociaal onderzoek om de verschillende velden na te kijken.

Het kan zijn dat u het vakje "R.M.L." niet hebt aangevinkt bij de inkomsten of dat de relaties tussen de
gezinsleden verkeerd zijn of dat u de informatie over de begunstigde verkeerd hebt ingevoerd (zie
hoger).

Klik op "Sluiten".

L —
Leefloon

Inkomsten die in aanmerking genomen worden voor de berekening

Totaal beroepsinkomen : 200000

0,00
0,00

Totaal beroepsinkomen met toepassing van art. 35 :
Totaal artistiek inkomen :

Uitkeringen

Wachtuitkering : 0,00 Werkloosheidsuikering : 0,00
Ziekte-/ invaliditeitsuitkering 0,00 Gezinsbijslag : 0,00
Buitenlandse soc. uitk. : 0,00 Rust- en overlevingspension : 0,00
GIB/IGO © 0,00 Toelage gehandicapten 0,00
Varia ¢ 0,00

Varia

Bebouwde onroerende goederen : 0,00 Onbebouwde onroerende goederen : 0,00
Overdracht van goederen : 0,00 Roerende inkomsten : 0,00
Onderhoudsgeld (eigen voordeel) : 0,00 Voordelen in natura : 0,00
Niet-gekap. rente : 0,00 Varia 0,00
Samenwonende(n)

Inkomsten : 0,00 Aantal samenwonenden A : 0

Aantal samenwonenden E : o

Bedrag van het leefloon

Bedrag van het leefloon 11638,02

Leefloon berekenen
=

Als het sociaal onderzoek volledig is, kunt u nu het verslag en het voorstel opstellen die zullen worden
voorgelegd aan de Raad.

55



PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

Verslag

In het linkermenu klikt u op “Verslag”.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie {
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI

Beheer van de
documenten [+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
[Verslag ]
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Saociaal onderzoek

Maak in het volgende scherm uw sociaal verslag op in de witte zone. Klik dan op “Bewaren” onderaan
rechts op het scherm.

Sociaal verslag

INSZ :
Dossiernr O.C.M.W. :

Naam :
Voornaam(namen) :
Sociaal verslag

2

| Bewarej

U komt opnieuw terecht op het scherm met de aanvraag.
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Voorstel

Nadat u uw sociaal verslag hebt opgemaakt, kunt u uw hulpvoorstel formuleren.

Klik op “Voorstel” in het overzicht links op het scherm.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI

Beheer van de
documenten {+
versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag

Verslag

Beslissingen
Afdruk
Saociaal onderzoek

Maak uw voorstel van maatschappelijke hulp op in de witte tekstzone.

De "voorziene vergaderingsdatum" is de datum waarop de aanvraag onderzocht zal worden door de
Raad of het daartoe gemachtigde orgaan. Standaard is dit de datum van de dag waarop het voorstel is
ingevuld.

Vul indien nodig hier de voorziene vergaderingsdatum in van de Raad voor Maatschappelijk Welzijn, van
het Bijzonder Comité voor de Sociale Dienst, ...

Klik dan op “Registreren”.

Voorstel

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

[ Tekst van het voorstel

4

oorziene vergaderingsdatum : ! ’ (DD/MM!JJJJ)]

Registreren
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De voorlegging aan de Raad

Nadat het voorstel geregistreerd is, verschijnt onderaan in het menu een nieuwe actie “De aanvraag
voorleggen aan de Raad”.

Om de volledige aanvraag te registreren en hem vast te leggen voor hij naar de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn gestuurd wordst, klikt u op “De aanvraag voorleggen aan de Raad”.

Huidige aanvraag

msz: € Nasm:
Dassiernr 0.CH.W. : ¢ Voornaam(namen) :

o

rgan Aanvraag hulp 13
(eftranisen Secnal Datum van de aanvraag : 08/08/2022

Voorgestelde datum invoegetreding : 08/05/2022
Aard van de sanvraag : aanvrasg
(Eatus van de sanvrasg . rrorseg oI

Aard van de vrang
=
Stand van het dossier &

N Type
08/06/2022 Creatie van de aanvraag

beslissingen tot

De status van de aanvraag verandert van “Aanvraag in behandeling” naar “Verslag opgestuurd naar de

»”
Raad”.
Huidige aanvraag
INSZ : Naam :
Dossiernr O.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Aanvraag hulp 18
Datum van de aanvraag : 08/06/2022
W de datum i treding : 08/06/2022

Aard van de aanvraag : aanvraag
Etdlus van de aanvraag : Verslag opgestuurd naar de Raad ]

Aard van de vraag :

test

Stand van het dossier®

i Type
03/06/2022 Creatie van de aanvraag
[ﬁmr’ 0 Opgestuurd naar de Raad '

Let op:

Na deze stap zal u de basiselementen van het sociaal onderzoek niet meer kunnen wijzigen, bv. de
gezinssamenstelling en het werkelijke adres, de inkomsten van het gezin, ...
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De aanvraag wijzigen en het sociaal onderzoek wijzigen

De aanvraag wijzigen

Voor u de aanvraag voorlegt aan de Raad, kan het zijn dat u nog bepaalde gegevens moet wijzigen.

Hiervoor klikt u op "De aanvraag vervolledigen" dat te vinden is onder “Andere acties”.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RVV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
Andere acties
vervolledigen
De aanvraag voorleggen
aan de Raad

Huidige aanvraag

INSZ :
Dossiernr 0.C.M.W. :

Naam :
Voornaam(namen) :

Aanvraag hulp 30

Datum van de aanvraag :

Voorgestelde datum invoegetreding :

Aard van de aanvraag :
Status van de aanvraag :
Aard van de vraag :

07/07/2022

07/07/2022

aanvraag

Aanvraag in behandeling

Handleiding

Stand van het dossier®

07/07/2022

Creatie van de aanvraag

U kunt de "Aard van de aanvraag" en de "Voorgestelde datum invoegetreding" wijzigen. Ook de
tekstzone van de oorspronkelijke aanvraag verschijnt opnieuw en u kunt ze aanvullen en/of wijzigen.

Letop:
U kunt NOOIT de datum van de aanvraag wijzigen.
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De aanvraag vervolledigen 30

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) @

[Aard van de aanvraag * : | aanvraag . ]

Status van de aanvraag : Aanvraag in behandeling

Aanvulling van de aanvraag

/los_]#

Datum *

datum i

!
Aanvullende elementen :

Aard van de vraag * :
Handleiding

Terui Bewaren
B “u ”
Klik vervolgens op “ Bewaren ”.
Huidige aanvraag
INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : e v Voornaam(namen) @
Datum van de aanvraag : 07/07/2022
datum il il ing @ 07/07/2022
Aard van de aanvraag : aanvraag
Status van de aanvraag ! Aanvraag in behandeling
Aard van de vraag :
Handleiding

%

Stand van het dossier®

| Type
07/07/2022 Creatie van de aanvraag
[02/08/2022 Aanvulling van de aanvraag |
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Het sociaal onderzoek wijzigen

Nadat u de aanvraag hebt voorgelegd aan de Raad, kan het zijn dat de persoon opnieuw bij u langskomt
met bijkomende informatie of dat de Raad beslist om zijn beslissing uit te stellen om bijkomende
informatie te verkrijgen. In dat geval kunt u de gegevens van het sociaal onderzoek opnieuw
toegankelijk maken om ze te kunnen wijzigen.

Klik hiervoor op

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
Verslag
GPMI
Beheer van de

documenten (+
versturen naar eBox)

Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier &
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RVV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
erwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen

"Het sociaal onderzoek vervolledigen" die te vinden is onder “Andere acties”.

Huidige aanvraag

INSZ : Naam :

Dossiernr O.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Aanvraag hulp 20

Datum van de aanvraag : 16/06/2022
Voorgestelde datum invoegetreding : 16/06/2022

Aard van de aanvraag : aanvraag

Status van de aanvraag : Verslag opgestuurd naar de Raad

Aard van de vraag :
handleiding

Stand van het dossier®

I Type

16/06/2022 Creatie van de aanvraag
16/06/2022 Aanvulling van de aanvraag
16/06/2022 Opgestuurd naar de Raad

Het Socizal onderzoek
vervolledigen
De aanvraag dupliceren
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De status van de aanvraag verandert van "Verslag opgestuurd naar de Raad" naar "Aanvraag in
behandeling" en er verschijnt een nieuwe lijn in de "Stand van het dossier".

U kunt de gegevens van het sociaal onderzoek wijzigen, verwijderen of aanvullen.

U moet daarna de aanvraag opnieuw voorleggen aan de Raad.

Huidige aanvraag

INSZ :

Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Aanvraag hulp 20
Datum van de aanvraag : 16/06/2022
Ide datum i ing : 16/06/2022
Aard van de aanvraag : aanvraag
Status van de aanvraag : Aanvraag in behandaling'
Aard van de vraag :
handleiding

Stand van het dossier®

n Type
16/06/2022 Creatie van de aanvraag
16/06/2022 Aanvulling van de aanvraag

16/06/2022 Opgestuurd naar de Raad
Ea,’mﬁfzuzz wijziging van het sociale onderzoek ]
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Bijkomende opties van PrimaWeb

De aanvraag dupliceren

PrimaWeb maakt het mogelijk om een aanvraag te dupliceren vanaf de hoofdbladzijde van het dossier.
U kunt alle aanvragen dupliceren zolang ze niet de status "Aanvraag afgesloten" of "Aanvraag in
behandeling" hebben.

In ons voorbeeld gaan we aanvraag nr. 19 dupliceren.

Klik op “ Aanvraag”.

Hoofdbladzijde van het dossier
INSZ : 1 Naam :

Dessiernr 0.C.M.W. : 1 Voornaam(namen) :
Openingsdatum :

Wi |iziE=n

Tijdschema

Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen

Knipperlichten

Er zijn geen knipperlichten.
Mutatie(s) en notificaties POD MI

Er 2ijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp©®

[CRr——

Alle in "Oude = ilaalsen

selectie van het type of statuut: [alles  v|[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

Soort beslissing Actie
21 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen™ plaatsen Aanvraag
20 16/06/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
19 16/06/2022 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Qude aanvragen” plaatsen
18 08/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen™ plaatsen Aanvraag
16 19/05/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
13 11/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
12 06/05/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag

De optie “ De aanvraag dupliceren ” verschijnt in het menu van de huidige aanvraag, onder het
onderdeel “ Andere acties ”.

Klik op “ De aanvraag dupliceren ”.
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Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier

installatiepremie {

Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal

Verslag
GPMI

Beheer van de

documenten (+

versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren

Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Voorstel
Beslissingen
Afdruk

Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier &

Beslissingen tot

tenlasteneming van

medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Verwarmingstoelage
Statuten RVV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen

Andere acties
De aanvraag sluiten

Huidige aanvraag

INSZ :
Dossiernr 0.C.M.W. :

Datum van de aanvraag :

Aard van de aanvraag :

Voorgestelde datum invoegetreding :

Naam :
Voornaam({namen)

Aanvraag hulp 19

16/06/2022
16/06/2022
aanvraag

ﬁtatus van de aanvraag :

Formulier verstuurd ]

Aard van de vraag :

handleiding

16/06/2022
16/06/2022
16/06,/2022
16/06/2022

De aanvraag dupliceren

Stand van het dossier®

Type

Creatie van de aanvraag

Opgestuurd naar de Raad
Ingave van de beslissing

Zending van het formulier {aanvaard)

De voorgestelde datum invoegetreding wordt automatisch de datum van vandaag, dus de datum

waarop deze duplicatie wordt uitgevoerd.

Indien nodig, kan u de aanvraag wijzigen via de knop “ De aanvraag vervolledigen ” onder “Andere

acties”.

U kunt de datum van de oorspronkelijke aanvraag (de datum van duplicatie) echter niet wijzigen.
Voor meer informatie verwijzen wij u naar het hoofdstuk “De aanvraag wijzigen en het sociaal

onderzoek wijzigen” in deze handleiding.
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Huidige aanvraag

INSZ : Naam :
Dossiernr O.C.M.W. : Voornaam(namen) :

Aanvraag hulp 21

Datum van de aanvraag : 16/06/2022
oorg e um invoeg ng : 16/06/2022 )
Aard van de aanvraag : aanvraag
[status van de aanvraag : Aanvraag in behandeling )

Aard van de vraag :

handleiding

Stand van het dossier'®

i Type
16/06/2022 Creatie van de aanvraag

Op de hoofdpagina van het dossier, verschijnt de nieuwe aanvraag en status “ Aanvraag in
behandeling ”.

PrimaWeb heeft automatisch het volgnummer toegewezen, afhankelijk van de situatie van het dossier
(in ons voorbeeld nr. 21).

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Openingsdatum :

Wiiz'lferl
Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen
Er zijn geen knipperiichten.

Er zijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp©

@, oude aanvragen

Alle in "Oude " ilaalsen

selectie van het type of statuut: [ales  v|[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

Soort beslissing Actie

23 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 16/06/2022 ruraagin behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen

21 16/06/2022 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 16/06/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
19 16/06/2022 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
18 08/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Aanurazg afgesloten Recht op maztschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
16 19/05/2022 Beslissing ingegeven Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag
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De aanvraag sluiten

PrimaWeb geeft de mogelijkheid om een aanvraag te sluiten vanaf de hoofdbladzijde van het dossier.
De aanvraag dat u wilt sluiten, moet de status “Formulier verstuurd” (naar de POD MI en aanvaard) of
de status “Beslissing ingegeven” hebben (beslissing ingegeven maar formulier niet naar de POD Ml
verzonden of formulier geweigerd).

Klik op de knop “ Aanvraag ”.

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Openingsdatum :

WiI'nEen

 Tiidschema
Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen

Knipperlichten

Er zijn geen knipperlichten.

Mutatie(s) en notificaties POD MI

Er zijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp©®

@, oude sanvragen

Alle in "Oude gen”™ ilaa|sen

selectie van het type of statuut : [alles ~ w|[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]

. Soort beslissing Actie
23 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
22 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
21 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
20 16/06/2022 \Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
19 16/06/2022 m Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen
18 08/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Aanvraag afgesloten Recht op maatschappelijie integratie In "Oude aanvragen" plaatsen Aanvraag
16 19/05/2022 Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Ranvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag

De optie “ De aanvraag sluiten “ verschijnt in het menu van de huidige aanvraag onder “ Andere acties “.

Klik op de knop “ De aanvraag sluiten “.
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Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie {
Organieke Wet)

Elektronisch Sociaal
Verslag

GPMI
Beheer van de
documenten (+
wversturen naar eBox)

Een document toevoegen

Documenten beheren
Aanvraag hulp

Aanvraag

Verslag

Voorstel

Beslissingen

Afdruk
Sociaal onderzoek

Gezinssamenstelling

Onderhoudsplichtigen

Integraties -

Desintegraties

Inkomen van het

huishouden

Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen

Beheer van de

beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage

Statuten RVY

Toegekende toelagen

Raadpleging inkomsten

Verwarmingstoelagen

formulieren

Toelage afzeggen
Andere acti

De aanvraag sluiten

De aanvraag dupliceren

Huidige aanvraag

INSZ :
Dossiernr O.C.M.W. :

Naam :
Voornaam(namen) :

Aanvraag hulp 19

Datum van de aanvraag :

g datum i
Aard van de aanvraag :

Status van de aanvraag :

Aard van de vraag :

16/06/2022
16/06/2022
aanvraag

Formulier verstuurd

handleiding

Stand van het dossier'®

i
16/06/2022
16/06/2022
16/06/2022
16/06/2022

Type

Creatie van de aanvraag

Opgestuurd naar de Raad
Ingave van de beslissing

Zending van het formulier {aanvaard)

De status van de aanvraag verandert van “ Formulier verstuurd ” in “ Aanvraag afgesloten ”. Het type
“Sluiting van de aanvraag” wordt ook toegevoegd in de sectie “Stand van het dossier”.

Huidige aanvraag

INSZ :
Dossiernr O.C.M.W. :

Naam :
Voornaam({namen) :

Aanvraag hulp 19

Datum van de aanvraag :
Voorgestelde datum invoegetreding :

16/06/2022
16/06/2022
Sanvrasg

Aanvraag afgesloten]

Aard van de aanvraa
Etalus van de aanvraag :
i

handleiding

Stand van het dossier®

i Type
16/06/2022 Creatie van de aanvraag
16/06/2022 Opgestuurd naar de Raad
16/06/2022 Ingave van de beslissing
16/06/2022 Zending van het formulier (aanvaard)
[lﬁfUEfZUZZ Sluiting van de aanvraag
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Op de hoofdbladzijde van het dossier verschijnt de status “Aanvraag afgesloten”.

Hoofdbladzijde van het dossier

INSZ: Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. Voornaam(namen) :
Openingsdatum :

WiIziEen

Tiidschema
Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen

Knipperlichten

Er zijn geen knipperiichten.

Mutatie(s) en notificaties POD MI

Er zijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om hulp®

@, oue sanvrsgen

Alle afgesloten aanvragen in "Oude aanvragen" ilaa|sen

selectie van het type of statuut: [Ales  ~|[First/Prev] 1, 2, 3 [Next/Last]
.- Soort beslissing Actie
23 16/06/2022 Aanvrazg in behandeling In "Oude zanvragen” plaatsen Aanvraag
22 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
21 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 16/06/2022 Verslag opgestuurd naar de Raad In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
19 16/06/2022 Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
18 08/06/2022 Formulier verstuurd Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Aanvraag afgesloten Recht op maatschappelijke integratie In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
16 19/05/2022 Aanvraag afgesloten Maatschappelijke hulp Wet 65 In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvrazg in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag

Nieuwe aanvraag

Herziening van de aanvraag

PrimaWeb maakt het mogelijk om een aanvraag vanaf de hoofdbladzijde van het dossier te herzien.

Er zijn situaties waarin het dossier regelmatig moet worden herzien zonder dat er grote veranderingen
in het sociaal onderzoek optreden.

In dat geval wordt alle informatie in verband met het sociaal onderzoek van de te herziene aanvraag
opgenomen, maar wijzigbaar in de herziene aanvraag.

U zal aanvragen kunnen herzien die de status "Aanvraag afgesloten" hebben.
Klik op de knop “ Aanvraag ”.

In ons voorbeeld zal dit aanvraag nr. 19 zijn.
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Dossier

L ijde van het dossier

Formulieren consulteren

Formulier
installatiepremie {
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
Verslag
GPML
Beheer van de
documenten (+
versture:
Een document tosvoegen
Documenten beheren
Andere acties

Nieuw attest

Verzonden attesten

‘Aanmaken van de brief
van kennisgeving voor sen
hogrzitting
Historiek

[
Historiek lesgmaken

INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :
Openingsdatum :

WIEI

Geen vervaldagen gevonden
Een vervaldatum toevoegen
Er zijn geen knipperiichten.

Er zijn geen mutaties

Historisch overzicht van de verzoeken om

Oude aanvragen

——

Alle in "Oude

selectie van het type of statuut [Fils(iPrzv] 1, 2, 3 [Next/Last]

oy Soort beslissing Actie
23 16/06/2022 Aanvraag in behandeling 1n "Oude aanvragen” Aanvraag
22 16/06/2022 Aanvraag in behandeling In "Oude aanvrage Aanvraag
21 16/06/2022 Aanwraag in behandeling In "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
20 16/06/2022 verslag opgestuurd naar de Raad Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
@@= 16/06/2022 Ranvraag afgesioten ) Recht op maatschappelijke integratie 1In *Oude aanvragen” plaatsen
18 08/06/2022 Formuller verstuurd Recht op maatschappelfke Integratie "Oude aanvragen” plaatsen Aanvraag
17 18/01/2022 Aanvraag afgesioten Recht op maatschappelijke integratie Aanvraag
16 19/05/2022 Aanvraag afgesloten Maatschappelijke hulp Wet 65 Aanvraag
15 12/05/2022 Aanvraag in behandeling Aanvraag
14 11/05/2022 Aanvraag in behandeling Aanvraag

Nieuwe aanvraag

Historiek van de terugvorderingen®

De optie “A

anvraag herzien” zal verschijnen in het menu van de huidige aanvraag, onder de optie

“Andere acties”.
Klik op de knop “Aanvraag herzien”.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
Verslag
GPML
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
Verslag
Vaorstel
Beslissingen
Afdruk
Sociaal onderzoek
Gezinssamenstelling
‘Onderhoudsplichtigen
Integraties -
Desintegraties
Inkomen van het
huishouden
Formulier A
Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Verwarmingstoelage
Statuten RV
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
Verwarmingstoelagen
formulieren
Toelage afzeggen
[Andere acties
De aanvraag herzien

Huidige aanvraag

INSZ ; Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. Voornaam(namen) :
Aanvraag hulp 19
Datum van de aanvraag : 16/06/2022
Voorgestelde datum invoegetreding : 16/06/2022

aanvraag

Aard van de aanvraag :
Status van de aanvraag :
Aard van de vraag :

Aanvraag afgesloten

handieiding
g
Stand van het dossier®
n Type
16/06/2022 Creatie van de aanvraag
16/06/2022 Opgestuurd naar de Raad
16/06/2022 Ingave van de beslissing
16/06/2022 Zending van het formulier (aanvaard)
Esmslznzz Sluiting van de aanvr

PrimaWeb

heeft een nieuwe aanvraag aangemaakt met de status "Aanvraag in behandeling".

69



PrimaWeb - RMI - Deel | - Van de invoering van de aanvraag tot de voorlegging aan de Raad voor Maatschappelijk Welzijn

Dossier

Hoofdbladziyde Huidige aanvraag
Formulieren consulteren | INSZ:: Naam :
Formulier Dossiernr 0.C.M.W. : Voornaam(namen) :

installatiepremie
Organieke Wet) Aanvraag hulp 24
Elektronisch Sociaal tim van d aanvraag © 20/06/2022
verslag
datum B 20/06/2022
— Aard van de aanvraag : aanvraag
eheer van de - -
documenten (+ GEE"’ van de aanvraag : ‘Ranvraag in benanaeing )
versturen naar eBox) Aard van de vraag :
Een document toevoegen | |[handleiding
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
verslag
Vaorstel
Beslissingen
Afdruk %

saciaal onderzoek —0
Gezinssamenstelling Stand van het dossier’

onderhoudsplichtigen

Integraties - L Hype

Desintegraties 20/06/2022 (Creatie van de aanvraag
Inkomen van het

huishouden
Formulier A

Beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
Beheer van de
beslissingen tot
tenlasteneming van
medische zorgen
verwarmingstoelage
Statuten RWW
Toegekende toelagen
Raadpleging inkomsten
verwarmingstoelagen
farmulieren
Toelage afzeggen
Andere acties
De aanvraaq
vervolledigen
De aanwraag voorleggen
aan de Raad -

Bij de herziening van de aanvraag is de voorgestelde datum invoegetreding automatisch de huidige
datum, d.w.z. de datum waarop de herziening wordt gemaakt.

Indien nodig kunt u deze wijzigen door op de knop " Aanvraag vervolledigen" te klikken onder " Andere
acties ".

U kunt de datum van de oorspronkelijke aanvraag (d.w.z. de datum van de herziening) echter niet
wijzigen.

Voor meer informatie verwijzen wij u naar het hoofdstuk "De aanvraag wijzigen en het sociaal
onderzoek wijzigen" in deze handleiding.

Terug op de hoofdbladzijde van het dossier, ziet u de nieuwe aanvraag in de status "Aanvraag in
behandeling".

PrimaWeb heeft automatisch het juiste volgnummer toegekend naargelang de situatie van het dossier.

‘assiers van 0.c.1w. - Home | *|

Naam
Vooraam(namen) ¢

oo
istorick @, Owe samragen
e e

sesectie van het type of statwut: [l vl{Frsusnev] 1,2 extiLasn

: soort bestissing Actie

2 sujow2022 Aanrsag n ehandeing in"

= e e i T

= Terers = T

s 12/05/2022 f

1« 1w/os/2u22 .

5 iy ;

2 osjosizaza ;

n osfosizaz2 L

10 aaiosizoza ’

. ozt i
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Afdrukken

Om de aanvraag, het verslag, het voorstel en de elementen van het sociaal onderzoek die u aan de Raad
gaat voorleggen af te drukken, klikt u op "Afdruk" in het menu links op het scherm.

Dossier
Hoofdbladzijde
Formulieren consulteren
Formulier
installatiepremie (
Organieke Wet)
Elektronisch Sociaal
verslag
GPMI
Beheer van de
documenten (+
versturen naar eBox)
Een document toevoegen
Documenten beheren
Aanvraag hulp
Aanvraag
verslag
‘Voarste|
Beslissingen

Sociaal onderzoek

Voorstel
INSZ : Naam :
Dossiernr 0.C.M.W. Voornaam(namen) :

Tekst van het voorstel

test

4

/(2022 (po/MMIM)

Voorziene vergaderingsdatum : (16 | / 06
Registreren

Op het afgebeelde scherm vindt u het overzicht van de onderdelen van de aanvraag die kunnen worden

afgedrukt.

De software is standaard ingesteld om alle onderdelen van het dossier af te drukken. Indien u niet de
gehele aanvraag wil afdrukken, klikt u in het hokje naast het onderdeel dat u niet wil afdrukken. Het
hokje zal niet meer aangevinkt zijn.

Om het document te zien zoals het zal worden afgedrukt, klikt u op “Afdrukvoorbeeld”.

Begunstigde

(P2 Aanvraag

FdInkomen
Fduitgaven

Fdvoorstel

Sociaal onderzoek

[ Officiéle samenstelling van het huishouden
P Feitelijke samenstelling van het huishouden

Fd Sociaal rapport

FiBeslissingen
sl

Afdrukvoorbeeld

|
[

Op de volgende bladzijden vindt u de volledige tekst van de aanvraag zoals hij aan de Raad voor
Maatschappelijk Welzijn zal worden voorgelegd.

NB: in deze handleiding wordt u slechts één deel van de aanvraag getoond.
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L &

socialezekerheid.be OCMW: b

Sociaal assistent:
Datum van de afdruk: 20/06/2022 15:10

Naam . Voornaam{namen)

INSZ

Geboortedatum 24/03/1997 Geboorteplaats Etterbeek
Nationaliteit Belgié

Officieel adres

Straat
Nummer
Bus
Postcode
Gemeente

Werkelijk adres

Straat
Nummer
Bus
Postcode
Gemeente

Aanvraag datum 20/06/2022

Aard van de aanvraag

Om het afdrukken te starten, klikt u op het "printer"-icoontje" in de hoek links bovenaan van het
venster.
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